
 

 

                                       

 
        MAJLIS PERBANDARAN SEPANG 

 

         TENDER 
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                                                                                       T/MPSepang/JKP/60/2025 

 

 

CADANGAN PERKHIDMATAN BAGI KERJA-KERJA MENCUCI 

BANGUNAN DAN PEMBERSIHAN DI IBU PEJABAT MAJLIS 

PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN 

SEPANG BAGI TEMPOH 24 BULAN 



 

  MAJLIS PERBANDARAN SEPANG 
 

Persiaran Semarak Api, Cyber 1 
63200 Cyberjaya,  

Selangor Darul Ehsan 
 

 

 

 

1. Tender adalah dipelawa kepada kontraktor-kontraktor yang berdaftar dengan Kementerian Kewangan Malaysia (MOF) dan 

Unit Perancang Ekonomi Negeri (UPEN) bagi kerja-kerja berikut: 
 
 

Bil No. Tender Tajuk Kerja 
Bidang, Sub Bidang & 

Pecahan Bidang 
Tarikh Iklan 

Harga 
Dokumen 

1 T/MPSepang/LAND/58/2025 

CADANGAN KERJA-
KERJA 
PENYELENGGARAAN 
LANDSKAP LEMBUT BAGI 
KAWASAN TAMAN TASIK 
CYBERJAYA DAN 
KAWASAN LETAK 
KENDERAAN UNTUK 
MAJLIS PERBANDARAN 
SEPANG BAGI TEMPOH 
24 BULAN 

KEMENTERIAN KEWANGAN 
MALAYSIA (MOF) 

 

(221002 – Membersih 
Kawasan DAN  

221402 – Hiasan Jalan / 
Kawasan),  

 
 

DAN 
Sijil Kursus 

Penyelenggaraan Landskap 
 

 

DAN  
Tax Compliance Certificate 

(TCC) 
 
 

DAN  
UPEN  

TARIKH BUKA: 
23 Oktober 2025 

 
TARIKH TUTUP: 

13 November 2025 

RM 

200.00 

2 T/MPSepang/LAND/59/2025 

CADANGAN KERJA-
KERJA 
PENYELENGGARAAN 
LANDSKAP LEMBUT BAGI 
KAWASAN TAMAN MINI 
CYBERJAYA UNTUK 
MAJLIS PERBANDARAN 
SEPANG BAGI TEMPOH 
24 BULAN 

KEMENTERIAN KEWANGAN 
MALAYSIA (MOF) 

 

(221002 – Membersih 
Kawasan DAN  

221402 – Hiasan Jalan / 
Kawasan),  

 
 

DAN 
Sijil Kursus 

Penyelenggaraan Landskap 
 

 

DAN  
Tax Compliance Certificate 

(TCC) 
 
 

DAN  
UPEN  

TARIKH BUKA: 
23 Oktober 2025 

 
TARIKH TUTUP: 

13 November 2025 

RM 

200.00 

3 T/MPSepang/JKP/60/2025 

CADANGAN 
PERKHIDMATAN BAGI 
KERJA-KERJA MENCUCI 
BANGUNAN DAN 
PEMBERSIHAN DI IBU 
PEJABAT MAJLIS 
PERBANDARAN SEPANG 
UNTUK MAJLIS 
PERBANDARAN SEPANG 
BAGI TEMPOH 24 BULAN 

KEMENTERIAN KEWANGAN 
MALAYSIA (MOF) 

 

(221001 – Pembersihan 
Bangunan dan Pejabat DAN 

221002 – Membersih 
Kawasan),  

 
 

DAN  
Tax Compliance Certificate 

(TCC) 
 
 

DAN  
UPEN  

TARIKH BUKA: 
23 Oktober 2025 

 
TARIKH TUTUP: 

13 November 2025 

RM 

200.00 

 
 
 
 
 
 

KENYATAAN TENDER 



 
 
 
 
 
 

2. Dokumen tender boleh dibeli secara atas talian melalui laman web http://tender.selangor.gov.my dan dokumen tender boleh dibeli 
di kaunter pada waktu pejabat di Tingkat 3, Unit Tender Dan Kontrak. Dokumen tender akan dikeluarkan mulai dari tarikh           
23 Oktober 2025 hingga 13 November 2025 dengan harga yang ditetapkan bagi senaskah (tidak dikembalikan). Dokumen 

Tender hanya dijual kepada kontraktor-kontraktor yang membawa sijil asal dan surat wakil (sekiranya bukan penama di dalam 
lesen) semasa pembelian dokumen tender. Dokumen yang perlu di bawa adalah Surat Lantikan Wakil, Sijil Kementerian 
Kewangan Malaysia (MOF), Sijil Unit Perancang Ekonomi Negeri Selangor (UPEN). Bayaran dibuat secara atas talian melalui 
FPX, Kredit Kad dan Debit Kad atau secara Tunai, Wang Pos atau Bank Draf yang berpalang atas nama ‘Yang Dipertua 
Majlis Perbandaran Sepang’. 

 

3. Dokumen tender yang telah lengkap diisi hendaklah dihantar dalam sampul surat bermeteri dengan menulis No. Tender disebelah 
sudut kiri sampul dan dimasukkan ke dalam peti tender di Ruang Lobi Utama, Aras 2, Majlis Perbandaran Sepang, Cyberjaya, 
Selangor Darul Ehsan sebelum atau pada jam 12.00 Tengahari pada 13 November 2025. Tempoh sah tender yang dihantar 

kemudian daripada ini adalah sah selama 120 hari daripada tarikh iklan tender ini. Segala pertanyaan dan kemusykilan hendaklah 
dikemukakan ke Jabatan Landskap (03-88005271 ext 4027), dan Jabatan Khidmat Pengurusan (03-83190200 ext 735 / 742) 

Majlis Perbandaran Sepang, Persiaran Semarak Api, 63200 Cyberjaya, Selangor Darul Ehsan.  
 

4. Kontraktor-kontraktor yang tidak menerima sebarang jawapan selepas empat (4 bulan) dari tarikh tutup iklan hendaklah 
menganggap tawaran tidak berjaya. Majlis Perbandaran Sepang tidak terikat untuk menerima tender yang terendah atau 

sebarang tender atau memberi apa-apa sebab tender itu ditolak dan juga tidak bertanggungjawab ke atas sebarang kos 
perbelanjaan berhubung dengan tender ini dan sebarang keputusan adalah muktamad. 

 
 

 

“INTEGRITI AMALAN SAYA” 
“#KITASELANGOR MAJU BERSAMA” 
“MALAYSIA MADANI” 
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA” 
 

Saya yang menjalankan amanah 
 
 

 
 
 

…………………………… 
(Dr. ANI BINTI AHMAD) D.S.M. 

Yang Dipertua 
Majlis Perbandaran Sepang 
 



ARAHAN KEPADA PENENDER 

A. Petender diwajibkan menyusun dokumen mengikut susunan seperti berikut: 

 

1. MUKA HADAPAN 

 

2. IKLAN TENDER 

 

3. ARAHAN KEPADA PENENDER 

 

4. SENARAI SEMAKAN 

 

5. ARAHAN KEPADA KONTRAKTOR 

 

6. SYARAT-SYARAT AM 

 

7. SPESIFIKASI PEMBERSIHAN BANGUNAN 

 

8. SENARAI KUANTITI  

 

9. RINGKASAN SENARAI KUANTITI 

 

10. RINGKASAN TENDER 

 

11. BORANG MAKLUMAT KEWANGAN 

 

12. SURAT AKUAN PEMBIDA & AKUAN PEMBIDA BERJAYA 

 

13. SURAT AKUAN OLEH SYARIKAT YANG MENDAFTAR DENGAN MOF 

 

14. BORANG PEMBERITAHUAN PEMULANYA BENEFISIAL 

 

15. SURAT AKUAN SYARIKAT DALAM MENANGANI JENAYAH 

PEMERDAGANGAN ORANG DAN BURUH PAKSA 

 

16. PENGESAHAN BANK (SURAT RESOLUSI) 

 

 

B. Petender diwajibkan menyusun dokumen sokongan wajib seperti di dalam senarai 

semakan dan ‘tagging’ bagi tujuan memudahkan penyemakan oleh Ahli 

Jawatankuasa Pembuka Sebut Harga / Tender. 

 
 

C. Petender hendaklah menyertakan salinan asal Resit Pembayaran (Bil Pelbagai) 

semasa menghantar set dokumen. 



SILA TANDAKAN ( / ) BAGI DOKUMEN-DOKUMEN YANG DISERTAKAN

BIL.

UNTUK DI TANDA 

OLEH 

KONTRAKTOR 

UNTUK DI TANDA 

OLEH 

JAWATANKUASA 

PEMBUKA TENDER

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

(Maklumat Yang Dikemukakan Adalah Benar)

Tandatangan:

Nama:

Jawatan:

Cop Syarikat:

Tarikh:

UNTUK KEGUNAAN JABATAN

 (Untuk Pengesahan Penerimaan Dokumen)

Tandatangan: Tandatangan: Tandatangan:

Nama: Nama: Nama:

Jawatan: Jawatan: Jawatan:

Tarikh: Tarikh: Tarikh:

Salinan Sijil Kementerian Kewangan Malaysia (MOF)

(Bekalan / Perkhidmatan) dalam tempoh sah laku
̸

Salinan Sijil Pendaftaran daripada Unit Perancangan Ekonomi

Negeri Selangor (UPEN) ̸

SENARAI SEMAKAN (BEKALAN/PERKHIDMATAN/KERJA)

PERKARA / DOKUMEN

DOKUMEN 

YANG PERLU 

DISEMAK 

Salinan Sijil Pendaftaran Syarikat daripada Suruhanjaya

Syarikat Malaysia (SSM) ̸

Menghantar Semula Dokumen Asal Tender ̸
Profail Syarikat (Pengalaman Kerja Yang Berkaitan, Peralatan

& Carta Organisasi) ̸

Pengemukaan Sijil Pematuhan Cukai (TAX COMPLIANCE

CERTIFICATE (TCC)) dalam tempoh sah laku ̸

Dokumen Resolusi Kebenaran Pengesahan Maklumat

Penyata Bank ̸

Salinan Penyata Bulanan Akaun Bank Bagi Tiga (3) Bulan

Terakhir Julai,Ogos & September 2025 atau Penyata Bank

Bulan Terkini (Perlu Disahkan Oleh Bank Yang Berkaitan)

atau deposit tetap / amanah saham / Tabung Haji /

kemudahan kredit dan mempunyai purata 3 bulan penyata

bank dengan modal minimum 3.0% daripada harga

kontraktor memasuki Tender

̸

Surat Akuan Pembida dan Surat Akuan Pembida Berjaya

ditandatangani lengkap oleh pengurus syarikat ̸
Surat Akuan Oleh Syarikat Yang Mendaftar Dengan MOF

ditandatangani lengkap oleh pengurus syarikat ̸
Borang Pemberitahuan Pemulanya Benefisial ditandatangani

lengkap oleh pengurus syarikat ̸
Surat Akuan Syarikat dalam Menangani Jenayah

Pemerdagangan Orang dan Buruh Paksa ditandatangani

lengkap oleh pengurus syarikat
̸



 
 

 
 

ARAHAN KEPADA KONTRAKTOR 
 
 

1. HAK MAJLIS PERBANDARAN SEPANG (MP SEPANG) UNTUK MENERIMA 
ATAU MENOLAK TENDER 

 
MP Sepang adalah tidak terikat untuk menerima tender yang terendah atau mana-mana 
tender atau memberi apa-apa sebab di atas penolakan sesuatu tender. Keputusan MP 
Sepang adalah muktamad. 

 
 

2. CARA-CARA MELENGKAPKAN DOKUMEN TENDER 
 

2.1 Penyediaan Tender 
 

Kontraktor atau Pembekal adalah dikehendaki mengisi dengan dakwat hitam atau 
biru segala maklumat berikut dengan sepenuhnya: - 
 
(a) Senarai Kuantiti 
(b) Ringkasan Senarai Kuantiti 

 
Jika berlaku kesilapan dalam mengisi maklumat-maklumat di atas kontraktor atau 
pembekal hendaklah menandatangani ringkas semua pembetulan. 

 
 

2.2 Penyerahan Dokumen Tender 
 

a) Dokumen tender yang telah diisi dengan lengkap hendaklah dimasukkan ke 
dalam sampul surat berlakri yang dicatatkan dengan bilangan tender yang 
berkaitan serta tajuk tender dan hendaklah dimasukkan ke dalam peti tender 
pada masa dan tempat yang ditetapkan dalam notis tender. 

 
b) Jika dokumen tender tidak diserahkan dengan tangan, penender hendaklah 

menghantar dokumen tersebut dengan pos supaya tiba pada atau sebelum 
masa dan di tempat yang ditetapkan. 
 

c) Tender yang diserahkan selepas masa yang ditetapkan, berbangkit dari 
sebarang sebab, tidak akan dipertimbangkan. 

 
 

2.3 Penjelasan Lanjut 
 

Sekiranya terdapat maklumat dalam dokumen tender yang tidak jelas atau 
bercanggah, kontraktor atau pembekal boleh menghubungi Unit Tender Dan Kontrak 
untuk penjelasan lanjut. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

3. PERBELANJAAN PENYEDIAAN TENDER 
 

Semua perbelanjaan bagi penyediaan tender ini hendaklah ditanggung oleh penender 
sendiri. 

 
 

4.   TEMPOH SAH TENDER 
 
Tender ini sah selama seratus dua puuh (120) hari dari tarikh tutup tender. Penender tidak 
boleh menarik balik tendernya sebelum tamat tempoh sah tender. Tindakan tatatertib akan 
diambil sekiranya penender menarik balik tendernya sebelum tamat tempoh sah tender. 

 
 

5. PEMALSUAN PENYATA BANK 
 
Sekiranya terdapat pemalsuan penyata bank dari pihak penender, pihak MP Sepang akan 
menyenarai hitamkan kontraktor atau pembekal di MP Sepang dan pihak bank boleh 
mengambil tindakan lanjut di bawah perundangan jenayah komersial. 
 
 

6. DOKUMEN TENDER DAN LATAR BELAKANG SYARIKAT 
 
Penender yang tidak berjaya boleh mengambil semula dokumen tender dan latar belakang 
syarikat di tingkat 3 Unit Tender dan Kontrak Majlis Perbandaran Sepang dalam tempoh 
enam (6) bulan. Jika penender tidak mengambil semula dokumen tender dan latar belakang 
syarikat, pihak majlis berhak untuk melupuskannya. 

 
 

7. PERBUATAN RASUAH 
 

Sebarang perbuatan atau percubaan rasuah untuk menawar atau memberi, meminta atau 
menerima apa-apa suapan secara rasuah kepada dan daripada mana-mana orang yang 
berkaitan perolehan ini merupakan suatu kesalahan jenayah di bawah Akta Suruhanjaya 
Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 (Akta 694). 
 
Sekiranya mana-mana pihak ada menawar atau memberi apa-apa suapan kepada mana-
mana anggota pentadbiran awam, maka pihak yang ditawar atau diberi suapan dikehendaki 
membuat aduan dengan segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia atau 
balai polis yang berhampiran, kegagalan berbuat demikian adalah merupakan suatu 
kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 (Akta 694). 
 
Tanpa prejudis kepada tindakan-tindakan lain, tindakan tatatertib terhadap anggota 
perkhidmatan awam dan menyenarai hitamkan kontraktor atau pembekal boleh diambil 
sekiranya pihak-pihak terlibat dengan kesalahan rasuah di bawah akta suruhanjaya 
pencegahan rasuah Malaysia 2009 (Akta 694). 
 
Mana-mana kontraktor atau pembekal yang membuat tuntutan bayaran berkaitan perolehan 
ini walaupun tiada kerja dibuat atau tiada barangan dibekal mengikut spesifikasi yang 
ditetapkan atau tiada perkhidmatan diberi dan mana-mana anggota perkhidmatan awam 
yang mengesahkan tuntutan berkenaan adalah melakukan kesalahan di bawah Akta 
Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 (Akta 694). 
 
 
 
 
 
 



 
 

8. HARGA INDIKATIF JABATAN 
 

8.1 Harga Indikatif Jabatan bagi tender ini adalah Ringgit Malaysia:                           
Satu Juta Empat Ratus Dua Puluh Enam Ribu Dua Ratus Enam Puluh Empat 
Sahaja. (RM 1,426,264.00) 

8.2 Harga Indikatif ini merupakan suatu anggaran sahaja dan amaun tersebut tidak   
mengikat MPSepang atau mana-mana pihak lain juga bagi maksud mengelakkan 
kekeliruan yang mungkin berbangkit.  

8.3 Pihak MPSepang tidak menjamin bahawa syarikat akan dipilih atau boleh menyiapkan 
kerja dengan bersandarkan Harga Indikatif Jabatan. 

8.4. Syarikat / Penender menawarkan harga yang melebihi  harga indikatif tidak akan 
dinilai didalam Sistem Cut-Off sekiranya graf cut-off menjadi lebih dari satu (1) 
keluk. 

 
 

 



 
 

SYARAT-SYARAT AM 
 
 

1. Kontraktor hendaklah memulakan kerja dalam tempoh empat belas (14) hari dari tarikh 
lantikan dikeluarkan dan hendaklah mengikut arahan dan kelulusan Yang Dipertua, Majlis 
Perbandaran Sepang atau wakilnya yang diberi kuasa olehnya. 

 
2. Jika kontraktor gagal memulakan kerja dalam tempoh empat belas (14) hari, kontrak / tender 

ini akan dibatalkan dan suatu aduan akan dibuat kepada pihak Kementerian Kewangan dan 
Lembaga Pembangunan Industri Pembinaan Malaysia (CIDB). 

 
3. Semua bahan-bahan yang dibekalkan dan digunakan hendaklah baru dan belum terpakai 

serta mempunyai mutu yang baik dan diperolehi dari dalam Malaysia serta mendapat 
kelulusan Yang Dipertua, Majlis Perbandaran Sepang atau wakilnya yang diberi kuasa 
olehnya. Pegawai tersebut juga mempunyai kuasa untuk meminta contoh-contoh untuk 
diperiksa sebelum bahan-bahan tersebut dibekalkan atau digunakan. 

 
4. Apabila kerja siap, segala sampah sarap, serpihan dan lebihan hendaklah dibersihkan 

mengikut arahan Yang Dipertua, Majlis Perbandaran Sepang atau wakilnya yang diberi 
kuasa olehnya. 

 
5. Kontraktor perlu menyertakan salinan lesen Kementerian Kewangan, atau Lembaga 

Pembangunan Industri Pembinaan Malaysia (CIDB) dan UPEN bagi setiap sebutharga. 
 
 

6. PEMERIKSAAN TAPAK 
 

Kontraktor dianggap telah melawat dan mengetahui akan tempat kerja yang akan dijalankan 
dan berpuashati dengan syarat-syarat yang dikenakan dan mengkaji dengan terperinci 
masalah yang akan timbul bersabit dengan kerja ini supaya tidak menjejaskan perjalanan 
kerja nanti dan hendaklah ianya berpuashati sebelum menghantar tawarannya mengenai 
keadaan tapak. Segala tuntutan yang bersabit dengan pemeriksaan tapak tidak boleh dibuat 
dan tidak akan dilayan. 

 
 
7. BURUH DAN PERALATAN KERJA 
 

Pihak kontraktor hendaklah membekalkan semua buruh dengan alat-alat kerja dan 
pengangkutan yang diperlukan bagi menjalankan kerja-kerja di bawah kontrak ini dan semua 
ini disediakan atas tanggungan dan dibiayai kontraktor sendiri. Bagi memastikan kerja-kerja 
ini dapat diselenggara dengan teratur dan memuaskan, maka semua alatan kerja dan 
pengangkutan hendaklah disimpan setiap masa, dibaiki dan diselenggarakan dengan baik 
oleh kontraktor sendiri. 

 
 
8. PENGAWASAN OLEH KONTRAKTOR 
 

Pihak kontraktor hendaklah melantik seorang wakil yang cekap untuk menjadi pengawas / 
wakil kontraktor semasa ketiadaannya dan arahan yang diberikan kepada wakilnya 
hendaklah menjadi tanggungjawab pihak kontraktor atau wakilnya hendaklah apabila diminta 
hadir ke pejabat Majlis Perbandaran Sepang untuk memberi laporan kemajuan kerjanya dan 
menerima arahan daripada Yang Dipertua, Majlis Perbandaran Sepang atau wakilnya yang 
diberi kuasa olehnya. 

 
 
 
 



 

9. HALANGAN 
 

Pihak kontraktor hendaklah menentukan bahawa tidak ada kesusahan atau halangan yang 
timbul kepada orang ramai atau awam waktu menjalankan pekerjaan. 

 
 

10. TEMPOH KONTRAK 
 

10.1 Tempoh kontrak atau tender ini selama dua puluh empat (24) bulan dari tarikh 
lantikan kontraktor dan boleh dilanjutkan untuk tempoh dua belas (12) bulan lagi 
mengikut budi bicara Yang Dipertua, Majlis Perbandaran Sepang dan hendaklah 
dipohon oleh kontraktor tiga (3) bulan sebelum tamat kontrak tersebut. 

 
10.2 Tempoh mula dan tamat kontrak kerja adalah ditentukan kemudian daripada ini atas 

budi bicara yang Dipertua Majlis Perbandaran Sepang melalui surat tawaran kerja 
yang dikeluarkan. 

 
10.3 Tempoh kerja penyelenggaraan selama enam (6) bulan dari tarikh tempoh siap kerja 

dikeluarkan sepertimana didalam dokumen tender yang telah diisi. 
 
10.4 YDP adalah mengikut budi bicaranya boleh mengubah, meminda atau menambah 

apa-apa butiran spesifikasi yang telah ditawarkan kepada kontraktor tertakluk 
sepanjang masa amaun yang dipinda atau diubah atau ditambah hendaklah 
mengikut arahan atau peraturan yang terpakai kepada Majlis. 

 

 
11. BON PELAKSANAAN / WANG JAMINAN PELAKSANAAN 
 

11.1 Sebelum atau pada tarikh menandatangani kontrak ini kelak selepas keputusan 
tender ini dikeluarkan, kontraktor dikehendaki mendepositkan wang cagaran dalam 
bentuk tunai, bank deraf atau wang jaminan pelaksanaan yang berjumlah 5.0% dari 
nilai keseluruhan tanggungan kontrak selama tempoh setahun menyempurnakan 
kerja-kerja tersebut. Sekiranya amaun tersebut tidak mencukupi kontraktor 
hendaklah memastikan amaun tersebut sentiasa mencukupi mengikut jumlah yang 
ditetapkan sebelum, selepas atau pada tarikh menandatangani tender ini. 

 
11.2 Wang Jaminan Perlaksanaan ertinya satu bentuk wang cagaran yang dipegang oleh 

majlis dengan kaedah pemotongan daripada bayaran interim pertama, kedua dan 
ketiga sahaja. 

 
11.3 Wang Cagaran yang dikemukakan menurut Fasal 11.1 di atas akan dituntut atau 

dipotong amaunnya oleh Majlis sekiranya kontraktor gagal mengikut mana-mana 
syarat di dalam sebutharga ini. 

 
 

12. WANG PENDAHULUAN 
 

Wang pendahuluan tidak terpakai di Majlis Perbandaran Sepang. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

13. PERNYATAAN, WARANTI DAN AKU JANJI KONTRAKTOR 
 

13.1 Kontraktor adalah dikehendaki menjalankan kerja-kerja kontrak menurut lokasi yang 
ditentukan di dalam pelan tapak dan spesifikasi kerja yang disediakan di dalam 
kontrak / tender ini termasuk apa-apa arahan, perubahan, pindaan atau tambahan 
kerja yang ditentukan oleh Yang Dipertua, Majlis Perbandaran Sepang atau wakilnya 
yang diberi kuasa olehnya dari masa ke semasa. 

 
13.2 Sebaik sahaja tender / kontrak ini ditandatangani, kontraktor hendaklah 

mengemukakan salinan dokumen-dokumen yang dikehendaki oleh Majlis bagi 
menjalankan kerja-kerja kontrak kepada Majlis untuk tujuan rekod dan beberapa 
pematuhan syarat seperti berikut: 

 
a) Agihan pengambilan pekerja-pekerja oleh kontraktor hendaklah sekurang-kurangnya 

51% pekerja Bumiputera (Untuk kerja pembersihan bangunan sahaja). 
 

b) Kontraktor hendaklah mengemukakan kepada Majlis senarai nama-nama pekerja 
yang diambil oleh kontraktor bagi kerja-kerja kontrak termasuk nombor telefon untuk 
dihubungi dan Yang Dipertua, Majlis Perbandaran Sepang adalah berhak untuk 
membantah pengambilan kerja mana-mana calon yang pada pendapatnya adalah 
tidak sesuai bagi kerja-kerja tersebut. 

 
c) Sekiranya kontraktor menggunakan khidmat pekerja-pekerja yang terdiri daripada 

warganegara asing, kontraktor hendaklah mengemukakan kepada Majlis senarai 
nama pekerja yang diambil oleh kontraktor bagi kerja-kerja kontrak berserta dengan 
sesalinan passport dan permit kerja. 

 
d) Bagi menjalankan kerja-kerja di bawah kontrak ini, kontraktor adalah pada bila-bila 

masa dilarang mengambil bekerja, mana-mana pekerja yang sedang berkhidmat 
dengan Majlis sama ada tetap, sementara kontrak atau sambilan. 

 
e) Setiap pekerja-pekerja kontraktor hendaklah menggunakan pakaian seragam dan 

vest keselamatan yang sesuai dan dipersetujui oleh Majlis bagi menjaga imej Majlis. 
 

f) Kontraktor hendaklah menghantar tuntutan bayaran yang lengkap dalam tempoh 7 
hari bekerja pada bulan berikutnya. 
 

g) Bagi menjalankan kerja-kerja kontrak ini, kontraktor adalah pada setiap masa 
hendaklah memastikan dan mematuhi bahawa sampah yang dibuang hendaklah 
dilupuskan di tempat yang ditetapkan oleh Majlis dengan bukti yang memuaskan 
oleh pihak Majlis. 

 
h) Salinan polisi insurans seperti di Fasal 14. 

 
i) Salinan perakuan kelulusan daripada Kementerian Kewangan. 

 
j) Salinan salinan pendaftaran Lembaga Pembangunan Industri Pembinaan Malaysia 

(CIDB). 
 

k) Salinan pendaftaran Unit Perancang Ekonomi Negeri Selangor (UPEN). 
 

l) Salinan pendaftaran perniagaan / syarikat daripada Suruhanjaya Syarikat Malaysia 
(SSM). 
 

m) Salinan pendaftaran kenderaan-kenderaan yang digunakan bagi  maksud kerja-kerja 
kontrak. 
 
 
 



 
n) Kenderaan-kenderaan yang digunakan oleh kontraktor hendaklah berada dalam 

keadaan yang sempurna dan memuaskan. Jika sekiranya kenderaan yang 
digunakan oleh kontraktor tersebut rosak, maka adalah menjadi tanggungjawab 
kontraktor untuk memperbaiki kenderaan tersebut dan mendapatkan pengganti bagi 
kenderaan yang rosak tersebut. 
 

o) Salinan Jadual Kerja-kerja Kontrak yang ditetapkan oleh kontraktor dan dipersetujui 
oleh Majlis. 
 

p) Menyediakan dua (2) salinan laporan bergambar kerja-kerja kontrak dan salinan 
“softcopy” sebelum, semasa dan selepas kerja-kerja dilaksanakan kepada pihak 
Majlis. 

 
q) Menyediakan peralatan yang sesuai, sempurna dan mencukupi serta sesalinan 

inventori diserahkan kepada Majlis. 
 

r) Mendapatkan kelulusan daripada Yang Dipertua Majlis Perbandaran Sepang atau 
wakilnya yang diberi kuasa olehnya akan contoh-contoh bahan yang hendak 
digunakan dan hendaklah yang mempunyai mutu terbaik yang boleh didapati di 
pasaran. 

 
13.3 Walau apa pun yang terkandung dalam tender ini adalah disahkan oleh Pihak-Pihak 

dalam tender ini bahawa :- 
 

a) Kesemua pekerja kontraktor adalah bukan pekerja, kakitangan atau wakil majlis 
dan kontraktor adalah bertanggungjawab sepenuhnya untuk memenuhi segala 
syarat-syarat pengambilan pekerja yang dimestikan oleh undang-undang yang 
terpakai termasuk membuat bayaran SOCSO, pampasan pekerja dan 
sebagainya. 

 
b) Apa-apa kecederaan yang dialami oleh mana-mana pekerja kontraktor sewaktu 

melakukan kerja-kerja kontrak adalah bukan menjadi tanggungjawab Majlis tetapi 
adalah menjadi tanggungjawab kontraktor sepenuhnya. 

 
13.4 Ringkasan Tender 
 

a) Kontraktor hendaklah mengambil kira semua kos termasuk kos pengangkutan, 
cukai, duti, bayaran dan caj-caj lain yang perlu dan berkaitan bagi penyiapan 
kerja kontrak dengan sempurnanya. 
 

b) Kontraktor tidak boleh membuat sebarang tuntutan bagi pelarasan harga akibat 
daripada perubahan kos buruh, bahan-bahan dan semua duti dan cukai kerajaan, 
sama ada dalam tempoh sah tender atau dalam tempoh kerja. 

 
13.5 Kontraktor hendaklah menyerahkan penyata bank syarikat yang tulen dan disahkan 

oleh pihak bank. Sekiranya pihak kontraktor didapati memalsukan penyata bank yang 

dikemukakan pada dokumen sebut harga, bon pelaksanaan atau wang jaminan 

pelaksanaan yang dicagarkan akan dirampas sepenuhnya oleh pihak Majlis 

Perbandaran Sepang. 

 
 
 
 
 
 
 
 



14. PENYELIAAN KERJA-KERJA KONTRAK 
 

14.1 Yang Dipertua Majlis Perbandaran Sepang boleh mewakilkan kepada Pegawai 
Penyelia untuk kuasa-kuasa menyelia dan memeriksa kerja-kerja kontrak supaya 
dijalankan dengan sempurna,termasuk memberi apa-apa arahan kepada kontraktor 
jika diperlukan. 

 
14.2 Walau apa pun yang bertentangan yang terkandung di dalam sebutharga ini mana-

mana Pegawai Majlis lain yang diarahkan oleh Yang Dipertua Majlis Perbandaran 
Sepang mempunyai hak sepenuhnya dari masa ke semasa untuk membuat apa-apa 
pemeriksaan dan mengeluarkan apa-apa arahan kepada kontraktor mengenai kerja-
kerja kontrak sekiranya dirasakan adalah perlu untuk berbuat demikian. 

 
 

15. INSURANS 
 

Kontraktor hendaklah mengambil Polisi Insurans Tanggungan Awam bagi melindungi liabiliti 
kontraktor dan Majlis mengenai sebarang kecederaan diri, kematian atau dalam 
melaksanakan kerja-kerja kontrak dan disebabkan oleh apa-apa kecuaian, pecah kontrak di 
pihak kontraktor dan mengambil Insurans Pampasan Pekerja (Workment Compensation 
Insurance) dalam tender ini daripada syarikat insurans yang diperakukan oleh Majlis dan 
mendepositkannya kepada Majlis. Kontraktor hendaklah untuk mengambil Polisi 
Takaful. 

 
 

16. TANGGUNG RUGI (INDEMNITI) 
 

16.1 Kontraktor hendaklah pada bila-bila masa hendaklah menanggung rugi dan 
menyebabkan Majlis sentiasa ditanggung rugi daripada dan terhadap semua atau 
apa-apa tindakan prosiding, tuntutan yang dibuat, dikenakan atau dibawa oleh mana-
mana orang terhadap Majlis, berkenaan dengan apa-apa perkara berkaitan dengan 
kecuaian, perlanggaran kewajipan atau tindakan salah oleh kontraktor, pekerja-
pekerja dan / atau agen-agennya dalam menjalankan kerja-kerja kontrak. 

 
16.2 Kontraktor hendaklah menanggung sepenuhnya apa-apa tuntutan yang dibuat oleh 

mana-mana pihak yang mengalami kerugian, kecederaan atau kematian semasa 
kerja-kerja kontrak dijalankan yang mana berpunca dari kelalaian dan kecuaian 
kontraktor, kakitangan atau agen kontraktor dan hendaklah memberi pampasan dan 
mengganti rugi sepenuhnya jika tuntutan itu dibuat oleh mana-mana pihak yang 
terbabit terhadap Majlis. 

 
 

17. PENYERAHAKKAN ATAU NOVASI 
 

17.1 Kontraktor adalah dilarang sama sekali daripada memindah atau menyerahkan hak 
faedah Perjanjian atau kerja-kerja kontrak ini kecuali mendapat kelulusan daripada 
Yang Dipertua, Majlis Perbandaran Sepang. 

 
17.2  Majlis walaubagaimanapun, boleh memindah atau menyerahkan hak faedah kontrak 

ini mengikut arahan pihak berkuasa negeri atau melalui undang-undang, pekeliling 
atau peraturan yang diguna pakai oleh majlis dari masa ke semasa. 

 
 
 
 
 
 
 
 



18. NOTIS PEMBETULAN 
 

18.1 Sekiranya kontraktor gagal untuk menjalankan kerja-kerja kontrak, Majlis boleh 
mengeluarkan notis iaitu “Notis Pembetulan” secara bertulis kepada kontraktor 
menyatakan kegagalan atau ketidaksempurnaan kerja-kerja kontrak itu dilaksanakan 
dan tempat berlakunya kegagalan tersebut berlaku termasuk aduan awam dan 
menghendaki kontraktor untuk membetulkan kegagalan tersebut dalam tempoh dua 
puluh empat jam (24) jam atau kurang seperti yang ditetapkan dalam notis  dari 
tarikh penyerahan “Notis Pembetulan” atau tempoh yang lebih panjang yang 
ditentukan oleh Majlis Yang Dipertua, Majlis Perbandaran Sepang boleh atas 
budibicara membuat sebarang pemotongan bayaran mengikut jumlah nilai kerja-kerja 
kontrak pada peringkat ini. 

 
18.2 Sekiranya kontraktor gagal mengambil tindakan sewajarnya seperti yang termaktub 

di dalam “Notis Pembetulan” tersebut di dalam tempoh yang ditetapkan, Majlis 
berhak untuk melantik mana-mana orang yang bersesuaian bagi melaksanakan 
arahan-arahan seperti yang dinyatakan di dalam notis tanpa notis kepada kontraktor. 
Apa-apa kos perbelanjaan yang di tanggung oleh Majlis bagi melantik orang tersebut 
hendaklah ditanggung oleh kontraktor. 

 
18.3 Sekiranya kontraktor berulangkali gagal melaksanakan kerja-kerja kontrak mengikut 

spesifikasi atau arahan yang dikeluarkan dan notis pembetulan telah dikeluarkan 
sebanyak enam (6) kali sepanjang tempoh kontrak, Majlis berhak untuk menamatkan 
Perjanjian ini dengan memberi Kontraktor dua puluh satu (21) hari notis secara 
bertulis akan hasratnya untuk membuat sedemikian tanpa membayar sebarang 
pampasan. 

 
 

19. PENAMATAN 
 

19.1 Kontraktor adalah melakukan pelanggaran sekiranya berlaku mana-mana daripada 
perbuatan atau keadaan yang berikutnya : 

 
a) Kontraktor melanggar dan mengingkari mana-mana syarat dalam tender ini atau 

mana-mana arahan yang dikeluarkan di bawah tender ini termasuk mana-mana 
arahan Yang Dipertua, Majlis Perbandaran Sepang atau mana-mana arahan 
pegawai yang diberi kuasa olehnya, untuk memberi arahan kepada kontraktor ; 
atau 

 
b) Kontraktor menamatkan tender ini sebelum tamatnya tempoh Perjanjian ini; atau 

 
c) Sekiranya kontraktor diisytiharkan muflis, bankrap atau telah digulung secara 

proses perundangan sama ada permintaannya ataupun sebaliknya. 
 

19.2 Sekiranya berlaku mana-mana perlanggaran syarat-syarat yang diperuntukan dalam 
tender ini, Majlis adalah berhak untuk menamatkan kontrak ini atas perlanggaran 
syarat oleh kontraktor dengan memberi notis dalam tempoh tiga puluh (30) hari 
kepada kontraktor dengan cara penyerahan secara kendiri atau melalui pos dalam 
suatu sampul yang dijelaskan bayarannya dan di alamat kepada tempat tinggal 
kontraktor atau tempat perniagaannya yang biasa atau akhir diketahui atas segala 
tuntutan dan kerugian yang dialami oleh Majlis akibat daripada perbuatan 
perlanggaran syarat yang dilakukan oleh kontraktor. 

 
19.3 Segala kerugian yang dialami oleh Majlis akibat daripada perlanggaran syarat yang 

dilakukan oleh kontraktor boleh dituntut oleh Majlis sepenuhnya terhadap kontraktor 
termasuk tuntutan gantirugi kerana gagal memenuhi tempoh sepenuhnya kontrak ini. 
Majlis berhak untuk menolak daripada bayaran yang akan diterima oleh kontraktor di 
bawah kontrak ini untuk menjelaskan apa-apa kerugian atau tuntutan yang dialami 
oleh Majlis terhadap kontraktor. 

 



 

20. PENAMATAN PERJANJIAN ATAS KEPENTINGAN NASIONAL 
 

20.1 Tertakluk kepada mana-mana klausa di dalam kontrak ini, Majlis boleh menamatkan 
kontrak ini dengan memberi notis tidak kurang daripada enam puluh (60) hari kepada 
kontraktor (tanpa kewajipan untuk memberikan sebab-sebab penamatan) sekiranya 
penamatan tersebut adalah demi kepentingan nasional, di atas keperluan 
keselamatan nasional atau tujuan polisi kerajaan atau polisi awam. 

 
20.2 Bagi tujuan klausa ini, apa yang merangkumi “kepentingan nasional”, “keperluan 

keselamatan nasional”, “polis kerajaan” dan “polisi awam” akan hanya dibuat dan 
ditentukan oleh Majlis dan penentuan tersebut  untuk apa-apa niat dan tujuan adalah 
muktamad dan mutlak serta tidak boleh dicabar dalam apa-apa jua keadaan. 

 
 

21. BAYARAN KONTRAK BULANAN 
 

Bayaran kerja bulanan akan hanya dibuat kepada kontraktor di atas kerja-kerja yang dibuat 
pada bulan tersebut setelah satu perakuan pemeriksaaan bersama dibuat di antara 
kontraktor dan pihak Yang Dipertua, Majlis Perbandaran Sepang atau wakilnya yang diberi 
kuasa olehnya pada tiap-tiap hujung bulan tersebut bahawa yang dibuat adalah memuaskan 
mengikut spesifikasi dan syarat-syarat kontrak ini. 

 
 

22. JAWATANKUASA KETETAPAN PERTIKAIAN 
 

22.1 Sebarang pertikaian atau tuntutan yang wujud di antara dua pihak berhubung 
perjanjian ini yang bukannya datang daripada arahan kerajaan hendaklah dirujuk 
kepada Jawatankuasa Ketetapan Pertikaian (JKP) yang terdiri daripada :- 

 
22.1.1 Yang Dipertua, Majlis Perbandaran Sepang sebagai pengerusi atau mana-

mana pegawai yang di lantik olehnya. 
 
22.1.2 Dua orang wakil yang dilantik oleh Yang Dipertua, Majlis Perbandaran 

Sepang. 
 
22.1.3 Dua orang wakil yang dilantik oleh Kontraktor 

 
22.2 JKP bolehlah melantik seorang pakar bebas yang mahir dalam bidang yang menjadi 

pertikaian tersebut dan segala kos yang ditanggung adalah secara saksama oleh 
kedua-dua pihak. 

 

 
23. FORCE MAJEURE 
 

23.1 Majlis dan kontraktor adalah tidak bertanggungjawab bagi sebarang tindakan, 
ketinggalan atau kegagalan dalam memenuhi kehendak kontrak ini jika ianya 
berpunca daripada keadaan rusuhan, kekacauan awam, mogok, kebakaran, banjir, 
peperangan, atau sebab-sebab dan bahaya-bahaya lain yang tidak dapat dikawal 
oleh mana-mana pihak disebabkan oleh “Force Majeure”. 

 
23.2 Jika satu pihak tidak dapat melaksanakan obligasi di bawah kontrak ini disebabkan 

oleh berlakunya “Force Majeure” maka pihak tersebut hendaklah memaklumkan 
dengan segera tentang perkara tersebut dengan menyatakan butir-butir lengkap dan 
akibat daripadanya kepada pihak yang satu lagi. 

 
 
 



23.3 Jika kedua-dua pihak menganggap kejadian “Force Majeure” itu adalah teruk atau 
berterusan untuk satu jangka masa boleh menggagalkan tujuan asal kontrak ini, 
maka pihak-pihak bolehlah bersetuju supaya kontrak ini ditamatkan atas persetujuan 
bersama. 

 
 

24. PEMATUHAN UNDANG-UNDANG 
 

Dalam menjalankan kerja-kerja kontrak, kontraktor mestilah mematuhi kesemua peruntukan 
undang-undang Malaysia dan kegagalan untuk mematuhi mana-mana peruntukan undang-
undang itu oleh kontraktor boleh dianggap sebagai perbuatan perlanggaran syarat kepada 
Perjanjian ini. 

 
 

25. NOTIS 
 

Apa-apa notis permintaan atau tuntutan yang hendak disampaikan oleh mana-mana pihak 
kepada pihak yang satu lagi di bawah kontrak ini hendaklah dibuat secara bertulis dan boleh 
dihantar melalui pos berdaftar, faksimili atau serahan tangan ke alamat yang dinyatakan di 
dalam kontrak ini atau mana-mana alamat penerima yang diberitahu oleh pihak-pihak dari 
masa ke semasa:- 
 

 
i. Majlis Perbandaran Sepang 

Persiaran Semarak Api, 
63200 Cyberjaya, Selangor Darul Ehsan. 
No. Telefon: 03-8319 0200 No. Faksimili: 03-83190220 / 83204500 

ii. Kontraktor yang dilantik. 
 
 

26. MASA 
 
 Masa adalah asas dan inti pati utama dalam kotak / tender ini. 
 
 

27. KOS 
 

27.1 Segala perbelanjaan dan kos yang dibayar berhubung dengan kontrak ini termasuk 
apa-apa bayaran duti setem dan perbelanjaan serta kos guaman dan pelanggan 
yang kena ditanggung oleh Majlis kerana menguatkuasakan kontrak ini boleh dituntut 
oleh Majlis daripada kontraktor dan adalah ditanggung sepenuhnya oleh kontraktor. 

 
27.2 Kontraktor hendaklah menanggung segala kos penyediaan perjanjian dan 

penyeteman (stamping) bagi perjanjian kerja-kerja kontrak ini dalam tempoh tiga 
puluh (30) hari selepas penerimaan surat tawaran kerja-kerja kontrak ini. 

 

 
28. PENGGANTI HAKMILIK ADALAH TERIKAT 
 

28.1 Perjanjian ini adalah mengikat waris-waris pesaka atau penerima hak kontraktor. 
 

28.2 Dalam kontrak ini, rujukan kepada Majlis dan kontraktor hendaklah termasuk 
pengganti-pengganti dan penerima-penerima serahan haknya yang sah dari segi 
undang-undang. 

 
 
 
 
 



29. PINDAAN 
 

Tiada sebarang ubahsuaian, pindaan, tambahan atau penepisan atas mana-mana 
peruntukan kontrak ini adalah berkuatkuasa melainkan ia adalah atas persetujuan suatu 
bersama pihak-pihak yang dibuat secara bertulis menerusi Perjanjian Tambahan yang 
secara khusus merujuk kepada kontrak ini dan ditandatangani oleh pihak-pihak terlibat. 

 
 
30. PENAMATAN DISEBABKAN OLEH RASUAH, TIPUAN BIDA, AKTIVITI TIDAK SAH 

ATAU AKTIVITI YANG MENYALAHI UNDANG-UNDANG 
 

30.1 Tanpa prasangka kepada apa-apa hak lain Kerajaan, sekiranya (Syarikat/Firma), 
kakitangan, pengkhidmat atau pekerjanya disabitkan oleh Mahkamah terlibat dengan 
rasuah, aktiviti tidak sah atau apa-apa aktiviti yang menyalahi undang-undang yang 
berkaitan dengan Perjanjian ini atau apa-apa perjanjian-perjanjian lain yang dimasuki 
oleh (Syarikat/Firma) dengan Kerajaan, atau didapati terlibat dengan tipuan bida oleh 
Suruhanjaya Persaingan Malaysia, Kerajaan hendaklah berhak untuk menamatkan 
Perjanjian ini pada bila-bila masa dengan mengemukakan notis bertulis dengan serta 
merta kepada (Syarikat/Firma) untuk menyatakan sedemikian kepada Syarikat. 

 
30.2 Kerajaan berhak menuntut daripada Syarikat apa-apa bentuk pampasan, kos, ganti 

rugi, kerosakan dan perbelanjaan (termasuk apa-apa kos perbelanjaan sampingan) 
yang ditanggung oleh Kerajaan akibat daripada penamatan itu. 

 
30.3 Pihak-Pihak bersetuju bahawa (Syarikat/Firma) tidak berhak kepada apa-apa bentuk 

kerugian termasuk kerugian perolehan pendapatan, pampasan, ganti rugi, kos, 
perbelanjaan dan sebagainya akibat daripada penamatan itu. 

 



BIL PERKARA

1 SPESIFIKASI KERJA-KERJA MENCUCI DAN MEMBERSIH BANGUNAN IBU PEJABAT MAJLIS PERBANDARAN

SEPANG, CYBERJAYA

MENYEDIAKAN PEKERJA BAGI MENJALANKAN KERJA-KERJA PEMBERSIHAN

1.1 UNIFORM

Pekerja  sentiasa memakai uniform syarikat semasa menjalankan kerja-kerja pembersihan.

Setiap pekerja perlu mengetip kedatangan 

1.2 WAKTU KERJA

Isnin hingga Jumaat (7.30 pagi hingga 4.30 petang)

1.3 PEKERJA-PEKERJA

1.3.1 Menyediakan pekerja rakyat  tempatan seramai 20 orang termasuk seorang penyelia. 

1.3.2 Kontraktor adalah dilarang untuk mengambil pekerja-pekerja pembersihan sebelum ini yang pernah berkhidmat di Majlis.

1.3.3 Menyediakan insuran merangkumi pampasan pekerja dan tanggungan Awam.

1.3.4 Sesalinan insuran ini perlu diserahkan kepada pihak Majlis dalam tempoh satu(1)bulan daripada tarikh lantikan. 

1.3.5 Memastikan semua pekerja menjalani tapisan keselamatan jabatan sebagaimana yang diarahkan oleh Majlis. 

1.3.6 Pihak Syarikat perlu menyerahkan kepada Majlis butir-butir peribadi pekerja berserta gambar berukuran passport dalam

tempoh satu(1) minggu daripada tarikh lantikan. Sekiranya berlaku pertukaran kakitangan, pihak Syarikat perlu

memaklumkan kepada pihak Majlis dan menyerahkan butir-butir peribadi berserta gambar berukuran pasport dalam tempoh

7 hari daripada tarikh mula bekerja.

1.3.7 Menyediakan jadual kerja harian/mingguan/bulanan untuk para pekerja pada setiap 1 haribulan setiap bulan dan dimajukan

kepada pihak Majlis  pada setiap bulan untuk pemantauan. 

POTONGAN RM69.00 AKAN DIBUAT UNTUK SETIAP KETIDAK HADIRAN PEKERJA.

WALAUBAGAIMANAPUN, PIHAK KONTRAKTOR WAJIB MEMASTIKAN KERJA-KERJA PEMBERSIHAN BAGI

PEKERJA YANG TIDAK HADIR BEKERJA DIGANTI OLEH PEKERJA LAIN. POTONGAN BAYARAN AKAN DIBUAT

SEKIRANYA KONTRAKTOR GAGAL/ ABAI/CUAI MEMATUHI ARAHAN INI.

1.4 PERALATAN  DAN BAHAN PENCUCI 

1.4.1 BAHAN PENCUCI  UNTUK PERMUKAAN  KERAS

Cucian permukaan

Bahan pencuci yang dibenarkan untuk cucian lantai ( Cleaner for Washable surf)

Bahan pencuci yang lain (Kleen All)

Bahan pencuci  (Bio-degradable multi purpose Neutral Cleaner)

Bahan pencuci jubin /Strate kleen

Pencuci atau perawat marmar dan jubin (Mosaic & tile descaler) yang dibenarkan 

seperti bahan alkali.

1.4.2 PENGGUNAAN BAHAN PENCUCI KIMIA UNTUK BILIK AIR

Bahan pencuci mangkuk tandas  (Flush Kleen)

Bahan pencuci mangkuk tandas (toilet bowl cleaner ) yang sesuai.

Pewangi Tandas/Bilik Air

Pewangi jenis ketul/ bulat (urinal blocks) yang sesuai.

1.5 SABUN UNTUK CUCIAN TANGAN

Sabun pencuci tangan cecair (Dettol) atau setaraf (anti septik) perlu diletakkan dalam bekas sabun yang sesuai .

*Tanggungjawab pihak kontraktor memastikan bekalan sabun pencuci tangan Dettol atau setaraf (anti septik)

sentiasa mencukupi dan diganti dengan segera jika habis. 

Penalti akan dikenakan bersamaan 2 x ganda harga sebotol jika kontraktor tidak membekalkan sabun pencuci

tangan mengikut spesifikasi / tidak menggantikan sabun pencuci tangan yang sudah habis.

CADANGAN PERKHIDMATAN BAGI KERJA-KERJA MENCUCI BANGUNAN DAN PEMBERSIHAN DI IBU PEJABAT 

MAJLIS PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN SEPANG BAGI TEMPOH 24 BULAN

 (T/MPSepang/JKP/60/2025)



BIL PERKARA

CADANGAN PERKHIDMATAN BAGI KERJA-KERJA MENCUCI BANGUNAN DAN PEMBERSIHAN DI IBU PEJABAT 

MAJLIS PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN SEPANG BAGI TEMPOH 24 BULAN

 (T/MPSepang/JKP/60/2025)

1.6 PEWANGI UDARA

Pewangi udara  Berjangka

1.6.1 Bilik Mesyuarat Semarak - 4 unit Pewangi udara berjangka

1.6.2 Bilik Mesyuarat Melur - 2 unit  Pewangi udara berjangka

1.6.3 Bilik Mesyuarat Mawar - 2 unit  Pewangi udara  berjangka

1.6.4 Bilik Mesyuarat Teratai - 2 unit Pewangi udara berjangka

1.6.5 Bilik Melati  -4 unit Pewangi udara berjangka

1.6.7 Bilik  Ixora   -4 unit Pewangi udara berjangka

1.6.8 Surau lelaki/wanita - 2 unit Pewangi  berjangka

1.6.9 Bilik Pegawai -47 unit

1.6.10 Bilik VVIP - 2 unit

1.6.11 Bilik Makan- 3 Unit

1.6.12 Bilik Penyediaan Makan- 2 Unit

1.6.13 Tandas lelaki/perempuan/ OKU- 40 unit

1.6.14 Ruang menunggu dan Ruang Dalam setiap Jabatan - 75 unit 

(5 unit untuk setiap Jabatan)

1.6.15 Bilik Yang Dipertua Majlis - (Ruang Pejabat , Tandas dan Bilik Khas) unit 3

1.6.16 PA & Bilik Menunggu  Yang Dipertua - 2 unit

1.6.17 Bilik Timbalan Yang Dipertua/Setiausaha Majlis/ Bilik PA - 2 unit

1.6.18 Pejabat Pengarah JPM- 4 unit

Jumlah Pewangi Udara- 200 unit

(PERLU DIGANTI SEBERAPA SEGERA YANG BOLEH)

Tanggungjawab pihak kontraktor memastikan bekalan refill dan penyegar udara sentiasa mencukupi dan diganti

dengan segera sebaik sahaja habis penggunaannya. Penalti akan dikenakan bersamaan 2 x ganda harga satu refill

penyegar udara jika kontraktor tidak membekalkan refill sebaik sahaja habis penggunaannya.

1.7 TISU

Tisu besar jenama Scott dan setaraf /Tisu kecil  jenama Scott dan setaraf 

*Tanggungjawab pihak kontraktor memastikan bekalan tisu besar dan kecil sentiasa mencukupi dan diganti dengan

segera jika habis. Penalti akan dikenakan bersamaan 2 x ganda harga tisu besar/kecil jika kontraktor tidak

membekalkan tisu besar/kecil mengikut spesifikasi / tidak menggantikan tisu besar/kecil sebaik sahaja habis

penggunaannya.
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(RM)
A B C = A x B

1 KERJA-KERJA AWALAN

Penyediaan insuran-insuran dan gerenti seperti disenaraikan mengikut 

syarat- syarat kontrak dan nilai kontrak: Kos Pukal Kos Pukal Kos Pukal

a) Pampasan Pekerja

b) Insuran Kerja dan Liabiliti Awam atau 'Kontraktor All Risk'

Nota : Menyediakan Pekerja Rakyat Tempatan Seramai 20 Orang 

Termasuk Seorang Penyelia

JUMLAH M/S 1

CADANGAN PERKHIDMATAN BAGI KERJA-KERJA MENCUCI BANGUNAN DAN PEMBERSIHAN DI IBU PEJABAT MAJLIS 

PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN SEPANG BAGI TEMPOH 24 BULAN

 (T/MPSepang/JKP/60/2025)

BIL PERKARA KEKERAPAN
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CADANGAN PERKHIDMATAN BAGI KERJA-KERJA MENCUCI BANGUNAN DAN PEMBERSIHAN DI IBU PEJABAT MAJLIS 

PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN SEPANG BAGI TEMPOH 24 BULAN

 (T/MPSepang/JKP/60/2025)

BIL PERKARA KEKERAPAN

2 SPESIFIKASI KERJA-KERJA MENCUCI DAN MEMBERSIH

BANGUNAN ARAS 1, UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT, PEJABAT

JPP CYBERJAYA & JAB. PEM. MASYARAKAT, BILIK MELATI,

BILIK IXORA, BILIK SERVER, BILIK CCTV, PEJ. PENGARAH JPM,

BILIK SERBAGUNA JKP, PEJABAT UNIT KUALITI & TRAFIK, ,

SURAU, BILIK FAIL 1 & 2, BILIK FAIL PENILAIAN, BILIK STOR SPR,

BILIK FAIL KEWANGAN, BILIK FAIL PENGUATKUASA, BILIK

UTILITI, BILIK PANTAS, BILIK KONTI RADIO, BILIK STOR JABATAN 

& UNIT, GARAJ BAS, BILIK PEMANDU, TEMPAT LETAK

KENDERAAN A&B, PONDOK PENGAWAL DAN ANJUNG SELERA.

2.1 ARAS 1 UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT 

DALAM BANGUNAN

2.1.1 KERJA-KERJA HARIAN

2.1.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja pegawai, meja

kakitangan,meja kaunter di jabatan di dalam bangunan pejabat, Meja

Kumpulan C & D, Meja Kumpulan B, Meja Pegawai Kumpulan

Pengurusan dan bilik Pantry setiap jabatan. 1 x  sehari 23

2.1.1.2 Menyapu semua ruang di jabatan laluan utama ke pintu masuk

hadapan dan belakang pejabat, laluan tepi tangga  bangunan. 1 x  sehari 23

2.1.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di pintu masuk hadapan, belakang

pejabat dan pantry. 2 x sehari 46

2.1.1.4 Mengutip dan membuang sampah Jabatan, ruang kerja, bilik pegawai,

stor, pantri, bilik mesin faks dan fotostat, bilik mesyuarat, bilik fail dan

bilik bacaan. 2 x sehari 46

2.1.1.5 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan dan mana-mana pintu

cermin di dalam bangunan. 1 x sehari 23

2.1.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

2.1.2.1 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon. 1 x seminggu 4

2.1.2.2 Membersih kelengkapan komputer termasuk pc/laptop dan keyboard. 1 x seminggu 4

2.1.2.3 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet) ruang

pejabat ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat permaidani

/karpet. Perlu dilakukan seawal jam 7.30 pagi (Penyedut hampagas

yang kurang bunyi). 1 x seminggu 4

2.1.2.4 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan

(piala yang terdapat pada mana-mana ruang pejabat yang meletakkan

hiasan). 2 x seminggu 8

2.1.2.5 Membersihkan alas kaki (dust mat). 2 x  seminggu 8

2.1.3 KERJA-KERJA BULANAN

2.1.3.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan. 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

2.1.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar Jabatan. 1 x sebulan 1

2.1.3.3 menukar pewangi udara  berjangka. 1 x sebulan 1

JUMLAH UNTUK SEBULAN M/S 2

JUMLAH UNTUK 24 BULAN M/S 2
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2.2 ARAS 1 PEJABAT JPP CYBERJAYA DAN JABATAN 

PEMBANGUNAN MASYARAKAT

DALAM BANGUNAN

2.2.1 KERJA-KERJA HARIAN

2.2.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja pegawai, meja 

kakitangan,meja kaunter di jabatan di dalam bangunan pejabat, Meja 

Kumpulan C & D, Meja Kumpulan B, Meja Pegawai Kumpulan 

Pengurusan dan bilik Pantry setiap jabatan. 1 x  sehari 23

2.2.1.2 Menyapu semua ruang di  jabatan  laluan utama ke pintu masuk 

hadapan.
1 x  sehari 23

2.2.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di  pintu masuk hadapan. 1 x  sehari 23

2.2.1.4 Mengutip dan membuang sampah Jabatan, ruang kerja, bilik pegawai, 

stor, bilik mesin faks dan fotostat, bilik mesyuarat dan bilik fail. 2 x  sehari 46

2.2.1.5 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan dan mana-mana pintu cermin 

di dalam bangunan. 1 x sehari 23

2.2.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

2.2.2.1 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon . 1 x seminggu 4

2.2.2.2 Membersih kelengkapan komputer termasuk pc/laptop dan keyboard. 1 x seminggu 4

2.2.2.3 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet) ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet.  Perlu dilakukan seawal  jam 7.30 pagi (Penyedut 

hampagas yang kurang bunyi). 1 x seminggu 4

2.2.2.4 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

(piala yang terdapat pada  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan).
2 x seminggu 8

2.2.2.5 Membersihkan alas kaki (dust mat). 2 x seminggu 8

2.2.3 KERJA-KERJA BULANAN

2.2.3.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

2.2.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan. 1 x sebulan 1

2.2.3.3 Menukar pewangi udara  berjangka. 1 x sebulan 1

2.3 ARAS 1 BILIK MELATI, BILIK IXORA, BILIK SERVER DAN BILIK 

CCTV

DALAM BANGUNAN

2.3.1 KERJA-KERJA HARIAN

2.3.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja. 1 x  sehari 23

2.3.1.2 Menyapu semua ruang di laluan utama ke pintu masuk  hadapan dan laluan tengah. 1 x  sehari 23

2.3.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di  pintu masuk hadapan  laluan 

utama  pintu masuk  hadapan dan laluan tengah. 1 x  sehari 23

2.3.1.4 Mengutip dan membuang sampah. 2 x  sehari 46

2.3.1.5 Mengelap cermin pintu  dan mana-mana pintu cermin di dalam 

bangunan. 1 x  sehari 23

JUMLAH UNTUK SEBULAN M/S 3

JUMLAH UNTUK 24 BULAN M/S 3
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2.3.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

2.3.2.1 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon . 1 x seminggu 4

2.3.2.2 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet) ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet.  Perlu dilakukan seawal  jam 7.30 pagi (Penyedut 

hampagas yang kurang bunyi). 1 x seminggu 4

2.3.2.3 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

(piala yang terdapat pada  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan). 2 x seminggu 8

2.3.3 KERJA-KERJA BULANAN

2.3.3.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

2.3.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan. 1 x sebulan 1

2.3.3.3 Menukar pewangi udara berjangka. 1 x sebulan 1

2.4 ARAS 1 PEJ. PENGARAH JPM

DALAM BANGUNAN

2.4.1 KERJA-KERJA HARIAN

2.4.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja dan perabot. 1 x  sehari 23

2.4.1.2 Menyapu semua ruang di  jabatan laluan utama ke pintu masuk 

hadapan. 1 x  sehari 23

2.4.1.3 Mengutip dan membuang sampah 2 x  sehari 46

2.4.1.4 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan dan mana-mana pintu cermin 

di dalam bangunan. 1 x  sehari 23

2.4.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

2.4.2.1 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

termasuk rak buku 2 x seminggu 8

 (piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan) 

2.4.3 KERJA-KERJA BULANAN

2.4.3.1 Membersih dan mengelap cermin  Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

2.4.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan. 1 x sebulan 1

2.4.3.3 Menukar pewangi udara berjangka. 1 x sebulan 1

JUMLAH UNTUK SEBULAN M/S 4

JUMLAH UNTUK 24 BULAN M/S 4
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2.5 ARAS 1 BILIK SERBAGUNA JKP

DALAM BANGUNAN

2.5.1 KERJA-KERJA HARIAN

2.5.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja dan perabot. 1 x  sehari 23

2.5.1.2 Menyapu semua ruang di bilik serbaguna. 1 x  sehari 23

2.5.1.3 Mengutip dan membuang sampah 2 x  sehari 46

2.5.1.4 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan dan mana-mana pintu cermin 

di dalam bangunan. 1 x  sehari 23

2.5.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

2.5.2.1 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

termasuk rak buku 2 x seminggu 8

2.5.3 KERJA-KERJA BULANAN

2.5.3.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

2.5.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam bilik. 1 x sebulan 1

2.5.3.3 Menukar pewangi udara berjangka. 1 x sebulan 1

2.6 ARAS 1 RUANG PEJABAT UNIT KUALITI DAN TRAFIK

DALAM BANGUNAN

2.6.1 KERJA-KERJA HARIAN

2.6.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja, perabot kakitangan. 2 x  sehari 46

2.6.1.2 Menyapu semua ruang di  Pejabat Unit Kualiti dan Trafik laluan utama 

ke pintu masuk hadapan, belakang dan lalu ke kafetaria. 2 x  sehari 46

2.6.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di  pintu masuk hadapan,  

belakang dan laluan ke kafetaria. 2 x  sehari 46

2.6.1.4 Mengutip dan membuang sampah Pejabat Unit Kualiti dan Trafik dan 

semua ruang, bilik Pantri, stor dan dapur. 2 x  sehari 46

2.6.1.5 Mengelap cermin pintu masuk dan mana-mana pintu cermin di dalam 

bangunan. 1 x  sehari 23

2.6.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

2.6.2.1 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet) ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet.  Perlu dilakukan seawal  jam 7.30 pagi (Penyedut 

hampagas yang kurang bunyi). 2 x seminggu 8

2.6.2.2 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

(piala yang terdapat pada  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan). 2 x seminggu 8

2.6.2.3 Membersihkan alas kaki (dust mat). 2 x seminggu 8

JUMLAH UNTUK SEBULAN M/S 5

JUMLAH UNTUK 24 BULAN M/S 5
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2.6.3 KERJA-KERJA BULANAN

2.6.3.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

2.6.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

2.6.3.3 Menukar Pewangi udara berjangka 1 x sebulan 1

2.7 ARAS 1  SURAU LELAKI DAN SURAU PEREMPUAN

DALAM BANGUNAN

2.7.1 KERJA-KERJA HARIAN

2.7.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap perabot. 1 x  sehari 23

2.7.1.2 Menyapu semua ruang di  surau  laluan utama ke pintu masuk hadapan dan belakang.2 x  sehari 46

2.7.1.3 Membersih dan mencuci lantai di tempat mengambil wuduk. 2 x  sehari 46

2.7.1.4 Mengutip dan membuang sampah surau. 2 x  sehari 46

2.7.1.5 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet) mana-

mana ruang yang terdapat permaidani/karpet. Perlu dilakukan seawal  

jam 7.30 pagi (Penyedut hampagas yang kurang bunyi). 1 x  sehari 23

2.7.2 KERJA-KERJA MINGGUAN

2.7.2.1 Membersihkan alas kaki (dust mat). 2 x  seminggu 8

2.7.3 KERJA-KERJA BULANAN

2.7.3.1 Membersih dan mengelap cermin surau 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

2.7.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

2.7.3.3 Menukar pewangi udara  berjangka 1 x sebulan 1

NOTA:

* Kontraktor diminta untuk menyediakan peralatan mencuci yang 

khas untuk

untuk digunakan di dalam surau seperti penyapu , mop, kain cuci 

dan penyedut hampagas.

JUMLAH UNTUK SEBULAN M/S 6

JUMLAH UNTUK 24 BULAN M/S 6
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2.8 ARAS 1  BILIK FAIL 1, BILIK FAIL 2, BILIK FAIL PENILAIAN, BILIK 

STOR SPR, BILIK FAIL KEWANGAN, BILIK FAIL PENGUATKUASA 

DAN BILIK UTILITI

DALAM BANGUNAN

2.8.1 KERJA-KERJA HARIAN

2.8.1.1 Menyapu semua ruang di   laluan utama ke pintu masuk  hadapan,  laluan tengah dan tepi.1 x  sehari 23

2.8.1.2 Mengelap lantai menggunakan mop di  laluan utama ke pintu masuk  

hadapan, laluan tengah dan tepi. 1 x  sehari 23

2.8.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

2.8.2.1 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan. 2 x seminggu 8

2.8.3 KERJA-KERJA BULANAN

2.8.3.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

2.8.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan. 1 x sebulan 1

2.8.3.3 Menukar pewangi udara berjangka. 1 x sebulan 1

2.9 ARAS 1 BILIK PANTAS

DALAM BANGUNAN

2.9.1 KERJA-KERJA HARIAN

2.9.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja dan perabot. 1 x  sehari 23

2.9.1.2 Menyapu semua ruang di  jabatan laluan utama ke pintu masuk 

hadapan. 1 x  sehari 23

2.9.1.3 Mengutip dan membuang sampah 2 x  sehari 46

2.9.1.4 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan dan mana-mana pintu cermin 

di dalam bangunan. 1 x  sehari 23

2.9.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

2.9.2.1 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

termasuk rak buku 2 x seminggu 8

 (piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan) 

2.9.3 KERJA-KERJA BULANAN

2.9.3.1 Membersih dan mengelap cermin  Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

2.9.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan. 1 x sebulan 1

2.9.3.3 Menukar pewangi udara berjangka. 1 x sebulan 1

2.10 ARAS 1 BILIK KONTI RADIO

DALAM BANGUNAN

2.10.1 KERJA-KERJA HARIAN

2.10.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja dan perabot. 1 x  sehari 23

2.10.1.2 Menyapu semua ruang di  jabatan laluan utama ke pintu masuk 

hadapan. 1 x  sehari 23

JUMLAH UNTUK SEBULAN M/S 7
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2.10.1.3 Mengutip dan membuang sampah 2 x  sehari 46

2.10.1.4 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan dan mana-mana pintu cermin 

di dalam bangunan. 1 x  sehari 23

2.10.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

2.10.2.1 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

termasuk rak buku 2 x seminggu 8

 (piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan) 

2.10.2.2 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet) ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet.  Perlu dilakukan seawal  jam 7.30 pagi (Penyedut 

hampagas yang kurang bunyi). 1 x  seminggu 4

2.10.3 KERJA-KERJA BULANAN

2.10.3.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

2.10.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan. 1 x sebulan 1

2.10.3.3 Menukar pewangi udara berjangka. 1 x sebulan 1

2.11 BILIK STOR JABATAN LANDSKAP,JABATAN KEJURUTERAAN, 

JABATAN PEMBANGUNAN MASYARAKAT, JABATAN 

PENGUATKUASA, JABATAN KESIHATAN, UNIT PERKHIDMATAN 

BANDAR, GARAJ BAS, BILIK PEMANDU, TEMPAT LETAK 

KENDERAAN A&B, PONDOK PENGAWAL DAN ANJUNG SELERA.

DALAM BANGUNAN

2.11.1 KERJA-KERJA HARIAN

2.11.1.1 Menyapu semua ruang di   laluan utama ke pintu masuk  hadapan,  

laluan tengah dan tepi. 2 x  sehari 46

2.11.1.2 Mengelap lantai menggunakan mop di  laluan utama ke pintu masuk 

hadapan, laluan tengah dan tepi. 1 x  sehari 23

2.11.1.3 Mengutip dan membuang sampah. 2 x  sehari 46

2.11.2 KERJA-KERJA MINGGUAN (SEMINGGU SEKALI)

2.11.2.1 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan. 2 x seminggu 8

2.11.3 KERJA-KERJA BULANAN

2.11.3.1 Membersih dan mengelap cermin dalam dan luar premis 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

2.11.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

JUMLAH UNTUK SEBULAN M/S 8
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3 SPESIFIKASI KERJA-KERJA MENCUCI DAN MEMBERSIH 

BANGUNAN ARAS 2, JAB. KESIHATAN & BAHAGIAN PELESENAN, 

BAHAGIAN PENGUATKUASA & UNIT UNDANG-UNDANG, JABATAN 

PERBENDAHARAAN, KAUNTER HASIL DAN UNIT OSC

3.1 ARAS 2 JABATAN KESIHATAN & BAHAGIAN PELESENAN 

DALAM BANGUNAN

3.1.1 KERJA-KERJA HARIAN

3.1.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja pegawai, meja 

kakitangan,meja kaunter, bilik perbincangan di jabatan di dalam 

bangunan pejabat, Meja Kumpulan C & D Meja Kumpulan B dan Meja 

Pegawai Kumpulan Pengurusan. 1 x  sehari 23

3.1.1.2 Menyapu semua ruang di  jabatan  laluan utama ke pintu masuk 

hadapan dan belakang pejabat, laluan tepi tangga  bangunan. 1 x  sehari 23

3.1.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di  pintu masuk hadapan dan 

belakang pejabat dan pantry 2 x  sehari 46

3.1.1.4 Mengutip dan membuang sampah Jabatan, ruang kerja, bilik pegawai,  

stor, pantri, bilik  mesin faks dan fotostat, mesyuarat dan bilik fail. 2 x  sehari 46

3.1.1.5 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan  dan mana-mana pintu 

cermin  di dalam bangunan. 1 x  sehari 23

3.1.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

3.1.2.1 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon. 1 x seminggu 4

3.1.2.2 Membersih kelengkapan komputer termasuk pc/laptop dan keyboard. 1 x seminggu 4

3.1.2.3 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet) ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet. Perlu dilakukan seawal  jam 7.30 pagi (Penyedut 

hampagas yang kurang bunyi). 1 x seminggu 4

3.1.2.4 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

(piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan). 2 x seminggu 8

3.1.2.5 Membersihkan alas kaki (dust mat). 2 x seminggu 8

3.1.3 KERJA-KERJA BULANAN

3.1.3.1 Membersih dan mengelap cermin  Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

3.1.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

3.1.3.3 Menukar pewangi udara  berjangka 1 x sebulan 1

JUMLAH UNTUK SEBULAN M/S 9
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3.2 ARAS 2 BAHAGIAN PENGUATKUASA & UNIT UNDANG-UNDANG

DALAM BANGUNAN

3.2.1 KERJA-KERJA HARIAN

3.2.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja pegawai, meja 

kakitangan,meja kaunter, bilik perbincangan di jabatan di dalam 

bangunan pejabat, Meja Kumpulan C & D Meja Kumpulan B dan Meja 

Pegawai Kumpulan Pengurusan. 1 x  sehari 23

3.2.1.2 Menyapu semua ruang di  jabatan  laluan utama ke pintu masuk 

hadapan dan belakang pejabat, laluan tepi tangga  bangunan. 1 x  sehari 23

3.2.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di  pintu masuk hadapan dan 

belakang pejabat dan pantry 2 x  sehari 46

3.2.1.4 Mengutip dan membuang sampah Jabatan, ruang kerja, bilik pegawai,  

stor, pantri, bilik  mesin faks dan fotostat, mesyuarat dan bilik fail. 2 x  sehari 46

3.2.1.5 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan  dan mana-mana pintu 

cermin  di dalam bangunan. 1 x  sehari 23

3.2.2 KERJA-KERJA MINGGUAN (SEMINGGU SEKALI)

3.2.2.1 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon 1 x seminggu 4

3.2.2.2 Membersih kelengkapan komputer termasuk pc/laptop dan keyboard 1 x seminggu 4

3.2.2.3 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet) ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet. Perlu dilakukan seawal  jam 7.30 pagi (Penyedut 

hampagas yang kurang bunyi). 1 x seminggu 4

3.2.2.4 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

(piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan). 1 x seminggu 4

3.2.2.5 Membersihkan alas kaki (dust mat) 2 x seminggu 8

3.2.3 KERJA-KERJA BULANAN

3.2.3.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

3.2.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

3.2.3.3 Menukar pewangi udara  berjangka 1 x sebulan 1

3.3 ARAS 2 JABATAN PERBENDAHARAAN

DALAM BANGUNAN

3.3.1 KERJA-KERJA HARIAN

3.3.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja pegawai, meja 

kakitangan,meja kaunter, bilik perbincangan di jabatan di dalam 

bangunan pejabat, Meja Kumpulan C & D Meja Kumpulan B dan Meja 

Pegawai Kumpulan Pengurusan. 1 x  sehari 23

3.3.1.2 Menyapu semua ruang di  jabatan  laluan utama ke pintu masuk 

hadapan dan belakang pejabat, laluan tepi tangga bangunan. 1 x  sehari 23

JUMLAH UNTUK SEBULAN M/S 10
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3.3.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di  pintu masuk hadapan dan 

belakang pejabat dan pantry 2 x  sehari 46

3.3.1.4 Mengutip dan membuang sampah   Jabatan, ruang kerja, bilik pegawai, 

stor, pantri,  bilik  mesin faks dan fotostat, bilik mesyuarat dan bilik fail.

2 x  sehari 46

3.3.1.5 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan  dan mana-mana pintu 

cermin  di dalam bangunan. 1 x  sehari 23

3.3.2 KERJA-KERJA MINGGUAN (SEMINGGU SEKALI)

3.3.2.1 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon. 1 x seminggu 4

3.3.2.2 Membersih kelengkapan komputer termasuk pc/laptop dan keyboard 1 x seminggu 4

3.3.2.3 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet) ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet. Perlu dilakukan seawal  jam 7.30 pagi (Penyedut 

hampagas yang kurang bunyi). 1 x seminggu 4

3.3.2.4 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

(piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan). 2 x seminggu 8

3.3.2.5 Membersihkan alas kaki (dust mat) 2 x seminggu 8

3.3.3 KERJA-KERJA BULANAN

3.3.3.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

3.3.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

3.3.3.3 Menukar pewangi udara berjangka 1 x sebulan 1

3.4 ARAS 2 KAUNTER HASIL & KAUNTER OSC

DALAM BANGUNAN

3.4.1 KERJA-KERJA HARIAN

3.4.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja pegawai, meja 

kakitangan,meja kaunter, bilik perbincangan di jabatan di dalam 

bangunan pejabat, Meja Kumpulan C & D Meja Kumpulan B dan Meja 

Pegawai Kumpulan Pengurusan. 1 x  sehari 23

3.4.1.2 Menyapu semua ruang di  jabatan  laluan utama ke pintu masuk 

hadapan dan belakang pejabat, laluan tepi tangga bangunan. 1 x  sehari 23

3.4.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di  pintu masuk hadapan, 

keseluruhan ruang kaunter 1 x  sehari 23

3.4.1.4 Mengutip dan membuang sampah   Jabatan, ruang kerja, bilik 

pegawai,bilik  mesin faks dan fotostat. 2 x  sehari 46

3.4.1.5 Membersihkan alas kaki (dust mat) 1 x  sehari 23

3.4.1.6 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan  dan mana-mana pintu 

cermin di dalam  bangunan. 1 x  sehari 23

JUMLAH UNTUK SEBULAN M/S 11
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3.4.2 KERJA-KERJA MINGGUAN (SEMINGGU SEKALI)

3.4.2.1 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon 1 x seminggu 4

3.4.2.2 Membersih kelengkapan komputer termasuk pc/laptop dan keyboard 1 x seminggu 4

3.4.2.3 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

(piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan) 2 x seminggu 8

3.4.2.4 Membersihkan alas kaki (dust mat) 2 x seminggu 8

3.4.3 KERJA-KERJA BULANAN

3.4.3.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

3.4.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

3.4.3.3 Menukar pewangi udara berjangka 1 x sebulan 1

3.5 ARAS 2 UNIT OSC

DALAM BANGUNAN

3.5.1 KERJA-KERJA HARIAN

3.5.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja pegawai, meja 

kakitangan,meja kaunter, bilik perbincangan di jabatan di dalam 

bangunan pejabat, Meja Kumpulan C & D Meja Kumpulan B dan Meja 

Pegawai Kumpulan Pengurusan. 1 x  sehari 23

3.5.1.2 Menyapu semua ruang di  jabatan  laluan utama ke pintu masuk 

hadapan dan belakang pejabat, laluan tepi tangga bangunan. 1 x  sehari 23

3.5.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di  pintu masuk hadapan dan 

belakang pejabat dan pantry 2 x  sehari 46

3.5.1.4 Mengutip dan membuang sampah Jabatan, ruang kerja, bilik pegawai, 

stor, pantri, bilik  mesin faks, fotostat dan bilik fail. 2 x  sehari 46

3.5.1.5 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan  dan mana-mana pintu 

cermin di dalam bangunan. 1 x  sehari 23

3.5.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

3.5.2.1 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon. 1 x seminggu 4

3.5.2.2 Membersih kelengkapan komputer termasuk pc/laptop dan keyboard 1 x seminggu 4

3.5.2.3 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

(piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan) 2 x seminggu 8

3.5.2.4 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet) ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet. Perlu dilakukan seawal  jam 7.30 pagi (Penyedut 

hampagas yang kurang bunyi). 1 x seminggu 4

3.5.2.5 Membersihkan alas kaki (dust mat). 2 x seminggu 8
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3.5.3 KERJA-KERJA BULANAN

3.5.3.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

3.5.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

3.5.3.3 Menukar pewangi udara  berjangka 1 x sebulan 1

4 SPESIFIKASI KERJA-KERJA MENCUCI DAN MEMBERSIH 

BANGUNAN ARAS 3, PEJABAT YANG DIPERTUA, JABATAN 

KHIDMAT PENGURUSAN, JABATAN PENILAIAN & PENGURUSAN 

HARTA, PEJABAT TIMBALAN YANG DIPERTUA & BILIK P.A, 

JABATAN KORPORAT & BILIK MEDIA, UNIT AUDIT DALAM & UNIT 

INTEGRITI, BILIK FAIL & STOR ALAT TULIS

4.1 ARAS 3 PEJABAT YANG DIPERTUA 

DALAM BANGUNAN

4.1.1 KERJA-KERJA HARIAN

4.1.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap dan membersihkan meja YDP, set 

sofa, televisyen, peti ais dan segala perabot dalam pejabat YDP, Meja 

P.A dan segala perabot bilik menunggu. 1 x  sehari 23

4.1.1.2 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja  dalam bangunan 

(piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan) 1 x  sehari 23

4.1.1.3 Menyapu semua ruang dalam pejabat, laluan utama ke pintu masuk  

hadapan dan belakang pejabat. 1 x  sehari 23

4.1.1.4 Mengelap lantai menggunakan mop di  pintu  belakang pejabat. 1 x  sehari 23

4.1.1.5 Mengutip dan membuang sampah pejabat YDP, P.A  ruang kerja dan 

ruang  menunggu, bilik  mesin faks, fotostat dan pantri. 2 x  sehari 46

4.1.1.6 Membersihkan alas kaki (dust mat) 1 x  sehari 23

4.1.1.7 Mengelap cermin pintu masuk ke Pejabat YDP  dan cermin di dalam 

bangunan. 2 x  sehari 46

4.1.1.8 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon 1 x  sehari 23

4.1.1.9 Membersih kelengkapan komputer termasuk pc/laptop, printer dan 

keyboard 1 x  sehari 23

4.1.2.10 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet)  ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet. Perlu dilakukan seawal  jam 7.00 pagi dan dipantau 

oleh penyelia kontraktor (Penyedut hampagas yang kurang bunyi)

1 x  sehari 23

4.1.2.11 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 1 x  sehari 23

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

4.1.2 KERJA-KERJA BULANAN

4.1.2.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

4.1.2.3 Menukar pewangi udara  berjangka 1 x sebulan 1
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4.2 ARAS 3 JABATAN KHIDMAT PENGURUSAN

DALAM BANGUNAN

4.2.1 KERJA-KERJA HARIAN

4.2.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja pegawai, meja 

kakitangan,meja kaunter, bilik perbincangan di jabatan di dalam 

bangunan pejabat, Meja Kumpulan C & D Meja Kumpulan B dan Meja 

Pegawai Kumpulan Pengurusan. 1 x  sehari 23

4.2.1.2 Menyapu semua ruang di  jabatan  laluan utama ke pintu masuk 

hadapan dan belakang pejabat, laluan tepi tangga bangunan. 1 x  sehari 23

4.2.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di  pintu masuk hadapan dan 

belakang pejabat dan pantry  2 x  sehari 46

4.2.1.4 Mengutip dan membuang sampah Jabatan, ruang kerja, bilik pegawai, 

stor, pantri, bilik  mesin faks, fotostat dan bilik fail. 2 x  sehari 46

4.2.1.5 Membersihkan alas kaki (dust mat) 1 x  sehari 23

4.2.1.6 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan  dan mana-mana pintu 

cermin di dalam bangunan. 1 x  sehari 23

4.2.1.7 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

(piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan) 1 x  sehari 23

4.2.1.8 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon 1 x  sehari 23

4.2.1.9 Membersih kelengkapan komputer termasuk pc/laptop dan keyboard 1 x  sehari 23

4.2.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

4.2.2.1 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet)  ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet. Perlu dilakukan seawal  jam 7.30 pagi (Penyedut 

hampagas yang kurang bunyi) 1 x seminggu 4

4.2.3 KERJA-KERJA BULANAN

4.2.3.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

4.2.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

4.2.3.4 Menukar pewangi udara berjangka 1 x sebulan 1

4.3 ARAS 3 JABATAN PENILAIAN DAN PENGURUSAN HARTA

DALAM BANGUNAN

4.3.1 KERJA-KERJA HARIAN

4.3.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja pegawai, meja kakitangan, 

meja kaunter, bilik perbincangan di jabatan di dalam bangunan pejabat, 

Meja Kumpulan C & D Meja Kumpulan B dan Meja Pegawai Kumpulan 

Pengurusan. 1 x  sehari 23

4.3.1.2 Menyapu semua ruang di jabatan laluan utama ke pintu masuk 

hadapan dan belakang pejabat, laluan tepi tangga bangunan. 1 x  sehari 23
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4.3.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di pintu masuk hadapan dan 

belakang pejabat dan pantry  2 x  sehari 46

4.3.1.4 Mengutip dan membuang sampah Jabatan, ruang kerja, bilik pegawai, 

stor, pantri, bilik  mesin faks, fotostat dan bilik fail. 2 x  sehari 46

4.3.1.5 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan dan mana-mana pintu  

cermin di dalam bangunan. 1 x  sehari 23

4.3.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

4.3.2.1 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon. 1 x seminggu 4

4.3.2.2 Membersih kelengkapan komputer termasuk pc/laptop dan keyboard 1 x seminggu 4

4.3.2.3 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet)  ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet. Perlu dilakukan seawal  jam 7.30 pagi (Penyedut 

hampagas yang kurang bunyi) 1 x seminggu 4

4.3.2.4 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

(piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan) 2 x seminggu 8

4.3.2.5 Membersihkan alas kaki (dust mat) 2 x seminggu 8

4.3.3 KERJA-KERJA BULANAN

4.3.3.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

4.3.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

4.3.3.3 Menukar pewangi udara  berjangka 1 x sebulan 1

4.4 ARAS 3  PEJABAT TIMBALAN YANG DIPERTUA & BILIK P.A

DALAM BANGUNAN

4.4.1 KERJA-KERJA HARIAN

4.4.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja TYDP, set sofa, televisyen, 

Peti ais dan segala perabot dalam pejabat TYDP, Meja P.A dan segala 

perabot, bilik menunggu. 1 x  sehari 23

4.1.1.2 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

(piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan) . 1 x  sehari 23

4.4.1.3 Menyapu semua ruang di jabatan laluan utama ke pintu masuk 

hadapan. 1 x  sehari 23

4.4.1.4 Mengutip dan membuang sampah pejabat TYDP, P.A ruang kerja dan 

ruang menunggu. 2 x  sehari 46

4.4.1.5 Mengelap cermin pintu masuk ke Pejabat TYDP dan mana-mana pintu 

cermin dalam bangunan. 2 x  sehari 46

4.4.1.6 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon 1 x  sehari 23

4.4.1.7 Membersih kelengkapan komputer termasuk komputer peribadi/ riba 1 x  sehari 23

(Kerja harian perlu dibuat oleh 2 orang pekerja bersama 1 orang 

penyelia)
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4.4.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

4.4.2.1 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet)  ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet. Perlu dilakukan oleh 2 orang pekerja bersama 1 

orang penyelia seawal jam 7.00 pagi (Penyedut hampagas yang kurang 

bunyi) 1 x seminggu 4

4.4.3 KERJA-KERJA BULANAN

4.4.3.1 Membersih dan mengelap cermin  Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

4.4.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

4.4.3.3 Menukar pewangi udara  berjangka 1 x sebulan 1

4.5 ARAS 3 JABATAN KORPORAT DAN BILIK MEDIA

DALAM BANGUNAN

4.5.1 KERJA-KERJA HARIAN

4.5.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja pegawai, meja 

kakitangan,meja kaunter, bilik perbincangan di jabatan di dalam 

bangunan pejabat, Meja Kumpulan C & D Meja Kumpulan B dan Meja 

Pegawai Kumpulan Pengurusan. 1 x  sehari 23

4.5.1.2 Menyapu semua ruang di  jabatan laluan utama ke pintu masuk 

hadapan. 1 x  sehari 23

4.5.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di pintu masuk hadapan dan 

belakang pejabat dan pantry. 2 x  sehari 46

4.5.1.4 Mengutip dan membuang sampah Jabatan, ruang kerja, bilik pegawai, 

stor, pantri , Bilik Media, bilik fail,Mesin perincih ,bilik mesin faks dan 

fotostat. 2 x  sehari 46

4.5.1.5 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan dan mana-mana pintu cermin 

di dalam bangunan. 1 x  sehari 23

4.5.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

4.5.2.1 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon. 1 x seminggu 4

4.5.2.2 Membersih kelengkapan komputer termasuk komputer peribadi/ riba. 1 x seminggu 4

4.5.2.3 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

(piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan) 2 x seminggu 8

4.5.2.4 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet)  ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet. Perlu dilakukan seawal  jam 7.30 pagi (Penyedut 

hampagas yang kurang bunyi) 1 x seminggu 4

4.5.2.5 Membersihkan alas kaki (dust mat) 2 x seminggu 8
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4.5.3 KERJA-KERJA BULANAN

4.5.3.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

4.5.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

4.5.3.3 Menukar pewangi udara  berjangka 1 x sebulan 1

4.6 ARAS 3 UNIT AUDIT DALAM DAN UNIT INTEGRITI

DALAM BANGUNAN

4.6.1 KERJA-KERJA HARIAN

4.6.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja pegawai, meja 

kakitangan,meja kaunter, bilik perbincangan di jabatan di dalam 

bangunan pejabat, Meja Kumpulan C & D Meja Kumpulan B dan Meja 

Pegawai Kumpulan Pengurusan. 1 x  sehari 23

4.6.1.2 Menyapu semua ruang di jabatan laluan utama ke pintu masuk 

hadapan dan belakang pejabat, laluan tepi tangga  bangunan. 1 x  sehari 23

4.6.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di  pintu masuk hadapan dan belakang pejabat serta pantry 2 x  sehari 46

4.6.1.4 Mengutip dan membuang sampah Jabatan, ruang kerja, bilik pegawai, 

stor, pantri, bilik fail, bilik mesin faks dan fotostat. 2 x  sehari 46

4.6.1.5 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan  dan mana-mana pintu cermin di dalam  bangunan.1 x  sehari 23

4.6.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

4.6.2.1 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon 1 x seminggu 4

4.6.2.2 Membersih kelengkapan komputer termasuk komputer peribadi/ riba 1 x seminggu 4

4.6.2.3 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

(piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan) 2 x seminggu 8

4.6.2.4 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet)  ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet. Perlu dilakukan seawal  jam 7.30 pagi (Penyedut 

hampagas yang kurang bunyi) 1 x seminggu 4

4.6.2.5 Membersihkan alas kaki (dust mat) 2 x seminggu 8

4.6.3 KERJA-KERJA BULANAN

4.6.3.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

4.6.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

4.6.3.3 Menukar pewangi udara  berjangka 1 x sebulan 1
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4.7 ARAS 3 BILIK FAIL & STOR ALAT TULIS

DALAM BANGUNAN

4.7.1 KERJA-KERJA MINGGUAN 

4.7.1.1 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon 1 x seminggu 23

4.7.1.2 Membersih kelengkapan komputer termasuk komputer peribadi /riba 1 x seminggu 23

4.7.1.3 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

(piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan) 2 x seminggu 8

4.7.1.4 Mengelap lantai menggunakan mop di kesemua ruang bilik stor dan 

bilik fail. 1 x seminggu 4

4.7.2 KERJA-KERJA BULANAN

4.7.2.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

4.7.2.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

4.7.2.3 Menukar pewangi udara  berjangka 1 x sebulan 1

5 SPESIFIKASI KERJA-KERJA MENCUCI DAN MEMBERSIH 

BANGUNAN ARAS 4, JABATAN PERANCANGAN BANDAR, 

JABATAN KEJURUTERAAN, JABATAN BANGUNAN, BILIK 

JAMUAN, BILIK PENYEDIAAN MAKANAN DAN BILIK VIP

5.1 ARAS 4 JABATAN PERANCANGAN BANDAR

DALAM BANGUNAN

5.1.1 KERJA-KERJA HARIAN

5.1.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja pegawai, meja 

kakitangan,meja kaunter, bilik perbincangan di jabatan di dalam 

bangunan pejabat, Meja Kumpulan C & D Meja Kumpulan B dan Meja 

Pegawai Kumpulan Pengurusan. 1 x  sehari 23

5.1.1.2 Menyapu semua ruang di jabatan  laluan utama ke pintu masuk 

hadapan dan belakang pejabat, laluan tepi tangga  bangunan. 1 x  sehari 23

5.1.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di  pintu masuk hadapan dan 

belakang pejabat dan pantry. 2 x  sehari 46

5.1.1.4 Mengutip dan membuang sampah Jabatan, ruang kerja, bilik pegawai,  

stor, pantri, bilik mesin faks dan fotostat, bilik mesyuarat, bilik fail. 2 x  sehari 46

5.1.1.5 Membersihkan alas kaki (dust mat) 1 x  sehari 23

5.1.1.6 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan  dan mana-mana pintu 

cermin di  dalam bangunan. 1 x  sehari 23

5.1.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

5.1.2.1 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon . 1 x seminggu 4

5.1.2.2 Membersih kelengkapan komputer termasuk komputer peribadi/ riba. 1 x seminggu 4
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5.1.2.3 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet)  ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet. Perlu dilakukan seawal  jam 7.30 pagi (Penyedut 

hampagas yang kurang bunyi) 1 x seminggu 4

5.1.2.4 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan 

(piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan) 2 x seminggu 8

5.1.3 KERJA-KERJA BULANAN

5.1.3.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

5.1.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

5.1.3.3 Menukar pewangi udara  berjangka 1 x sebulan 1

5.2 ARAS 4 JABATAN KEJURUTERAAN

DALAM BANGUNAN

5.2.1 KERJA-KERJA HARIAN

5.2.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja pegawai, meja 

kakitangan,meja kaunter, bilik perbincangan di jabatan di dalam 

bangunan pejabat, Meja Kumpulan C & D Meja Kumpulan B dan Meja 

Pegawai Kumpulan Pengurusan. 1 x  sehari 23

5.2.1.2 Menyapu semua ruang di  jabatan  laluan utama ke pintu masuk  

hadapan dan belakang pejabat, laluan tepi tangga  bangunan. 1 x  sehari 23

5.2.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di  pintu masuk hadapan dan 

belakang pejabat dan pantry 2 x  sehari 46

5.2.1.4 Mengutip dan membuang sampah Jabatan, ruang kerja, bilik pegawai, 

stor, pantri,  bilik  mesin faks dan fotostat, bilik mesyuarat dan bilik fail. 2 x  sehari 46

5.2.1.5 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan  dan mana-mana pintu  

cermin di dalam  bangunan. 1 x  sehari 23

5.2.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

5.2.2.1 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon. 1 x seminggu 4

5.2.2.2 Membersih kelengkapan komputer termasuk komputer peribadi/ riba . 1 x seminggu 4

5.2.2.3 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet)  ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet. Perlu dilakukan seawal  jam 7.30 pagi (Penyedut 

hampagas yang kurang bunyi) 1 x seminggu 4

5.2.2.4 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan  

(piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan) 2 x seminggu 4

5.2.2.5 Membersihkan alas kaki (dust mat) 2 x seminggu 8

5.2.3 KERJA-KERJA BULANAN

5.2.3.1 Membersih dan mengelap cermin  Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

5.2.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

5.2.3.3 Menukar pewangi udara  berjangka 1 x sebulan 1
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5.3 ARAS 4 JABATAN BANGUNAN 

DALAM BANGUNAN

5.3.1 KERJA-KERJA HARIAN

5.3.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja pegawai, meja 

kakitangan,meja kaunter, bilik perbincangan di jabatan di dalam 

bangunan pejabat, Meja Kumpulan C & D Meja Kumpulan B dan Meja 

Pegawai Kumpulan Pengurusan. 1 x  sehari 23

5.3.1.2 Menyapu semua ruang di  jabatan  laluan utama ke pintu masuk  

hadapan dan belakang pejabat, laluan tepi tangga  bangunan. 1 x  sehari 23

5.3.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di  pintu masuk hadapan dan belakang pejabat dan pantry  2 x  sehari 46

5.3.1.4 Mengutip dan membuang sampah Jabatan, ruang kerja, bilik pegawai, 

stor, pantri,  bilik  mesin faks dan fotostat, bilik mesyuarat dan bilik fail. 2 x  sehari 46

5.3.1.5 Mengelap cermin pintu masuk ke Jabatan  dan mana-mana pintu cermin di dalam bangunan. 1 x  sehari 23

5.3.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

5.3.2.1 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon. 1 x seminggu 4

5.3.2.2 Membersih kelengkapan komputer termasuk komputer peribadi/ riba. 1 x seminggu 4

5.3.2.3 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet)  ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet. Perlu dilakukan seawal  jam 7.30 pagi (Penyedut 

hampagas yang kurang bunyi) 1 x seminggu 4

5.3.2.4 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bangunan  

(piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang meletakkan 

hiasan) 2 x seminggu 8

5.3.2.5 Membersihkan alas kaki (dust mat) 2 x seminggu 8

5.3.3 KERJA-KERJA BULANAN

5.3.3.1 Membersih dan mengelap cermin Jabatan 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

5.3.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

5.3.3.3 Menukar pewangi udara  berjangka 1 x sebulan 1

5.4 ARAS 4 BILIK JAMUAN, BILIK PENYEDIAAN MAKAN DAN BILIK VIP

DALAM BANGUNAN

5.4.1 KERJA-KERJA HARIAN

5.4.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja , set sofa, televisyen,  dan 

segala perabot. (piala yang terdapat  mana-mana ruang pejabat yang 

meletakkan hiasan) 2 x  sehari 46

5.4.1.2 Mengelap lantai menggunakan mop di  ruang makan, ruang penyediaan 

makan pintu masuk hadapan dan belakang. (8.00 am, 11.00 am dan 

3.30 pm) 3 x  sehari 69

5.4.1.3 Menyapu semua ruang  laluan utama ke pintu masuk hadapan. 2 x  sehari 46

5.4.1.4 Membersihkan alas kaki (dust mat) 2 x  sehari 46
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PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN SEPANG BAGI TEMPOH 24 BULAN

 (T/MPSepang/JKP/60/2025)

BIL PERKARA KEKERAPAN

5.4.1.5 Mengutip dan membuang sampah  3 x  sehari 69

5.4.1.6 Mengelap cermin pintu masuk dan mana-mana pintu cermin  di dalam 

bangunan. 2 x  sehari 46

5.4.2 KERJA-KERJA BULANAN

5.4.2.1 Membersih dan mengelap cermin 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

5.4.2.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

5.4.2.3 Menukar pewangi udara  berjangka 1 x sebulan 1

6 SPESIFIKASI KERJA-KERJA MENCUCI DAN MEMBERSIH 

BANGUNAN ARAS 5 BILIK LIFT

DALAM BANGUNAN

6.1 KERJA-KERJA HARIAN

6.1.1 Mengemop lif 2 kali sehari 2 x  sehari 46

6.1.2 Mengelap lift 2 x  sehari 46

6.2 KERJA-KERJA MINGGUAN 

6.2.1 Menyapu ruang di  laluan utama ke pintu masuk hadapan dan laluan tepi tangga  bangunan.1 x seminggu 4

6.2.2 Mengelap lantai menggunakan mop di Bilik lift 1 x seminggu 4

6.3 KERJA-KERJA BULANAN

6.3.1 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

7 SPESIFIKASI KERJA-KERJA MENCUCI DAN MEMBERSIH 

BANGUNAN BILIK MESYUARAT MPSEPANG

7.1 BILIK MESYUARAT SEMARAK

DALAM BANGUNAN

7.1.1 KERJA-KERJA HARIAN

7.1.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja-meja bilik Mesyuarat 2 x sehari 46

7.1.1.2 Mengutip dan membuang sampah 2 x sehari 46

7.1.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di ruang menunggu bilik semarak, 

laluan utama masuk Bilik Mesyuarat Semarak, belakang bilik mesyuarat 

dan laluan  keluar ke tandas. 2 x sehari 46

7.1.2 KERJA-KERJA MINGGUAN

7.1.2.1 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon 1 x seminggu 4

7.1.2.2 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet)  ruang 

pejabat, ruang kerja dan mana- mana bilik yang terdapat 

permaidani/karpet. Perlu dilakukan seawal  jam 7.30 pagi (Penyedut 

hampagas yang kurang bunyi) Arahan Wajib 1 x seminggu 4

7.1.2.3 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bilik 

mesyuarat bangunan (piala yang terdapat  mana-mana ruang yang 

diletakkan hiasan) 1 x seminggu 4

JUMLAH UNTUK SEBULAN M/S 21

JUMLAH UNTUK 24 BULAN M/S 21



KADAR 

HARGA

(RM)

TEMPOH 

BILANGAN

HARGA 

UNTUK 

SEBULAN

(RM)

CADANGAN PERKHIDMATAN BAGI KERJA-KERJA MENCUCI BANGUNAN DAN PEMBERSIHAN DI IBU PEJABAT MAJLIS 

PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN SEPANG BAGI TEMPOH 24 BULAN

 (T/MPSepang/JKP/60/2025)

BIL PERKARA KEKERAPAN

7.1.3 KERJA-KERJA BULANAN

7.1.3.1 Membersih dan mengelap cermin tingkap dalam bilik Mesyuarat dan 

cermin tingkap di kawasan luar Bilik Mesyuarat Semarak 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

7.1.3.2 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

7.1.3.3 Menukar pewangi udara  berjangka 1 x sebulan 1

7.2 BILIK MESYUARAT TERATAI, MELUR DAN MAWAR

DALAM BANGUNAN

7.2.1 KERJA-KERJA HARIAN

7.2.1.1 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja-meja bilik Mesyuarat 2 x  sehari 46

7.2.1.2 Mengutip dan membuang sampah 2 x  sehari 46

7.2.1.3 Mengelap lantai menggunakan mop di ruang menunggu , laluan utama 

masuk Bilik Mesyuarat  1 x  sehari 23

7.2.2 KERJA-KERJA MINGGUAN

7.2.2.1 Membersih telefon pejabat dan menyembur pewangi telefon 1 x seminggu 4

7.2.2.2 Membersih habuk dengan penyedut hampagas (lantai berkarpet)  ruang 

mesyuarat dan mana- mana bilik yang terdapat permaidani/karpet. 

Perlu dilakukan seawal  jam 7.30 pagi (Penyedut hampagasyang 

kurang bunyi) 1 x seminggu 4

7.2.2 KERJA-KERJA BULANAN

7.2.2.1 Membersih dan mengelap perabut selain dari meja dalam bilik 

mesyuarat bangunan (piala yang terdapat  mana-mana ruang yang 

diletakkan hiasan) 4 x sebulan 4

7.2.2.2 Membersih dan mengelap cermin tingkap dalam bilik Mesyuarat. 2 x sebulan 2

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

7.2.2.3 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1 x sebulan 1

7.2.2.4 Menukar pewangi udara  berjangka 1 x sebulan 1

8 SPESIFIKASI KERJA-KERJA MENCUCI DAN MEMBERSIH 

BANGUNAN (FOYER/LOBI/LUAR BANGUNAN/KAUNTER 

PENGAWAL ARAS 1&2/BILIK ATM) DALAM BANGUNAN 

GUNASAMA

8.1 KERJA-KERJA HARIAN

8.1.1 Menyapu semua ruang foyer di setiap aras, laluan utama ke pintu 

masuk hadapan, siar kaki dan belakang pejabat laluan tepi tangga  

bangunan balcony ke setiap jabatan dan semua  laluan keselamatan di 

setiap aras. 1 x sehari 23

8.1.2 Menjalankan kerja-kerja mengelap meja kaunter pengawal Aras 1 & 

Aras 2 dan mesin ATM. 1 x sehari 23

8.1.2 Mengelap lantai menggunakan mop  di semua ruang foyer setiap aras, 

laluan  utama ke pintu masuk hadapan dan belakang pejabat,  tangga  

dalam bangunan, laluan tepi tangga  bangunan ke setiap jabatan dan 

semua laluan keselamatan di setiap aras. 1 x sehari 23

JUMLAH UNTUK SEBULAN M/S 22

JUMLAH UNTUK 24 BULAN M/S 22



KADAR 

HARGA

(RM)

TEMPOH 

BILANGAN

HARGA 

UNTUK 

SEBULAN

(RM)

CADANGAN PERKHIDMATAN BAGI KERJA-KERJA MENCUCI BANGUNAN DAN PEMBERSIHAN DI IBU PEJABAT MAJLIS 

PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN SEPANG BAGI TEMPOH 24 BULAN

 (T/MPSepang/JKP/60/2025)

BIL PERKARA KEKERAPAN

8.1.3 Membersih Dust Mat (alas kaki) pintu utama bagi setiap aras 1 & 2 1 x sehari 23

8.1.4 Membersih dan mengelap perabut termasuk (piala yang terdapat  mana-

mana ruang yang diletakkan hiasan), Meja kaunter pertanyaan Pelawat, 

Kaunter pengawal aras 1 & 2, Bilik mesin ATM dan Peti Sebutharga.

1 x sehari 23

8.2 KERJA-KERJA BULANAN

8.2.1 Mengelap lantai menggunakan alat buffer di semua ruang foyer setiap 

aras, laluan  utama ke pintu masuk hadapan dan belakang pejabat,  

tangga  dalam bangunan, laluan tepi tangga  bangunan ke setiap 

jabatan dan semua laluan keselamatan di setiap aras. 2 x sebulan 2

8.2.2 Mengelap railing dalam bangunan (ruang lobi dan setiap tangga dan railing di luar bangunan.4 X sebulan 4

8.2.3 Membersih dan mengelap alat pemadam api (100 UNIT x RM1.00 X 1 

KALI SEBULAN) 1 X sebulan 1

9 SPESIFIKASI KERJA-KERJA MENCUCI DAN MEMBERSIH TANDAS 

DAN BILIK AIR MPSEPANG

9.1 KERJA-KERJA HARIAN

Mencuci, memberus, mengemop dan membersih semua tandas 

termasuk mangkuk tandas, urine post, sinki serta cermin tandas  

dengan menggunakan bahan pencuci yang dibenarkan seperti berikut:

9.1.1 Semua tandas Aras 1 & 2: (14 UNIT ) 4 x sehari 92

i) Tandas Unit Kualiti & Trafik

ii) Tandas sebelah surau lelaki & Perempuan dan Bilik Persalinan 

iii) Tandas Pejabat JPP Zon Cyberjaya/Sebelah Jabatan 

Pem.Masyarakat  lelaki dan Perempuan Tandas OKU Tingkat 1

iv) Tandas Jabatan Perbendaharaan  lelaki dan Perempuan

v) Tandas sebelah Bahagian Penguatkuasaan  lelaki dan Perempuan
vi) Tandas OKU Tingkat 2

vii) Tandas sebelah Unit OSC & Penguatkuasa  lelaki dan Perempuan

i)    8.00 am

ii)    10.00 am

iii)    12.00 pm

iv)    2.30 pm

9.1.2 Semua tandas di setiap aras 3 & 4 : (17 Unit)  Waktu pembersihan :
3 x sehari 69

i) Tandas sebelah Jabatan Penilaian lelaki dan perempuan 

TandasTingkat 3

ii) Tandas  Jabatan Korporat lelaki, perempuan dan   OKU 

iii) Tandas Unit Audit lelaki dan perempuan

iv) Tandas Yang DiPertua

v) Tandas Timbalan Yang DiPertua

vi) Tandas Pengarah Jabatan Khidmat Pengurusan

vii) Tandas sebelah Kejuruteraan lelaki,  perempuan dan OKU Tingkat 4

viii) Tandas Jabatan Perancang lelaki dan perempuan

ix) Tandas sebelah Bilik Mesyuarat semarak lelaki dan perempuan

i)     8.00 am – 9.00 am

ii)    11.30 am – 12.30 pm

iii)    2.30 pm – 3.30 pm

9.1.4 Tandas Pos Pengawal  (1 Unit) Waktu pembersihan : 3 x sehari 69

i)     8.00 am – 9.00 am

ii)    11.30 am – 12.30 pm

iii)    2.30 pm – 3.30 pm

JUMLAH UNTUK SEBULAN M/S 23

JUMLAH UNTUK 24 BULAN M/S 23



KADAR 

HARGA

(RM)

TEMPOH 

BILANGAN

HARGA 

UNTUK 

SEBULAN

(RM)

CADANGAN PERKHIDMATAN BAGI KERJA-KERJA MENCUCI BANGUNAN DAN PEMBERSIHAN DI IBU PEJABAT MAJLIS 

PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN SEPANG BAGI TEMPOH 24 BULAN

 (T/MPSepang/JKP/60/2025)

BIL PERKARA KEKERAPAN

9.1.5 Menukar tisu besar jenama  bersesuaian RM5.00 segulung X 35 gulung  

X 23 hari 35 gulung 23

9.1.6 Menukar tisu kecil  jenama bersesuaian RM3.00 segulung  X 80 gulung  

X 23 HARI 80 gulung 23

9.1.7 Membersih dan mengelap cermin tingkap dalam Tandas 1  x sehari 23

9.1.8 Menukar Sabun pencuci tangan jenis cecair jenama bersesuaian perlu 

diletakkan dalam bekas sabun yang sesuai.(RM5.00 X 30 bilik Tandas x 

4 kali ) dan perlu diganti segera. 30 bilik 4

9.1.9 Membuang dan melupus tuala wanita dalam tandas di setiap aras pada 

hari Isnin, Rabu dan Jumaat (RM2.00  X 39 UNIT TANDAS 

PEREMPUAN X 12 HARI ) 39 bilik 12

(Kontraktor perlu melantik kontraktor berdaftar untuk pelupusan 

tuala wanita)

Sesalinan surat perlantikan kontraktor berdaftar tersebut perlulah 

diserahkan kepada pihak majlis sebaik sahaja perkhidmatan 

dimulakan di MPSepang. Kontraktor boleh dikenakan kompaun 

sekiranya melupuskan tuala wanita di tempat yang dilarang.

9.2 KERJA-KERJA BULANAN

9.2.1 Membuang sawang di semua bahagian dalam dan luar bangunan 1  x sebulan 1

9.2.2 Menukar urine pad mat perfume untuk tandas lelaki (RM2.50 x 18 Unit x 

2 KALI  SEBULAN) 18 bilik 2

9.2.3 Menukar pewangi udara berjangka (RM5.00  X 30 UNIT TANDAS  X 1 

BULAN ) 30 bilik 1

10 SPESIFIKASI KERJA-KERJA MENCUCI DAN MEMBERSIH 

KAWASAN PERSEKITARAN LUAR BANGUNAN, STOR JABATAN, 

BILIK PEMANDU, ANJUNG SELERA, PADANG SINTETIK, TEMPAT 

LETAK KENDERAAN DAN KAWASAN LAPANG.

LUAR BANGUNAN

10.1 KERJA-KERJA HARIAN

10.1.1 Menjalankan kerja-kerja membersih, mengelap meja dan kerusi. 1 x  sehari 23

10.1.2 Menyapu semua ruang di kawasan bersimen. 1 x  sehari 23

10.1.3 Membersihkan sinki basuh tangan 1 x  sehari 23

10.1.4 Mengelap lantai menggunakan mop di kawasan bersimen. 2 x  sehari 46

10.1.5 Mengutip dan membuang sampah 2 x  sehari 46

10.1.6 Kerja-kerja pembersihan longkang perimeter hendaklah dibersihkan 

daripada segala jenis sampah termasuk dahan, daun pokok, sisa 

pokok, sampah dan memastikan air longkang sentiasa mengalir, tidak 

tersumbat, bebas daripada sisa makanan. 1 x  sehari 46

10.1.7 Kerja-kerja sapuan di kawasan tempat letak kenderaan hendaklah 

disapu/kutip daripada segala jenis sampah termasuk dahan, daun 

pokok, sisa pokok dan sampah. 1 x  sehari 23

10.1.8 Kerja-kerja sapuan di laluan pejalan kaki hendaklah disapu/kutip 

daripada segala jenis sampah termasuk dahan, daun pokok, sisa pokok 

dan sampah. 1 x  sehari 23

JUMLAH UNTUK SEBULAN M/S 24
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KADAR 

HARGA

(RM)

TEMPOH 

BILANGAN

HARGA 

UNTUK 

SEBULAN

(RM)

CADANGAN PERKHIDMATAN BAGI KERJA-KERJA MENCUCI BANGUNAN DAN PEMBERSIHAN DI IBU PEJABAT MAJLIS 

PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN SEPANG BAGI TEMPOH 24 BULAN

 (T/MPSepang/JKP/60/2025)

BIL PERKARA KEKERAPAN

10.3 KERJA-KERJA BULANAN

10.3.1 Membersihkan tempat meletak kenderaan pegawai, kakitangan dan 

Ahli Majlis, Tempat letak kenderaan A&B dan Anjung Selera dengan 

mengikis lumut serta lumpur dan pasir yang melekat di kawasan tempat 

letak kenderaan serta mengorek lubang tempat saliran air bagi 

mengelakkannya tersumbat.  (Kenderaan perlu dialihkan sebelum kerja 

pembersihan dibuat) 2 x sebulan 2

10.3.2 Membuang sawang di semua bahagian  luar bangunan termasuk Garaj tempat letak kereta1 x sebulan 1

10.3.3 Membersih dan mengelap kipas 1 x sebulan 2

10.3.4 Membuang sawang di semua bahagian dalam canvas 1 x sebulan 1

(Penalti akan dikenakan sebanyak 2x bayaran sekiranya kontraktor 

gagal melakukan kerja-kerja pembersihan tersebut)

JUMLAH UNTUK SEBULAN M/S 25
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JUMLAH (RM) 

JABATAN KHIDMAT PENGURUSAN

MAJLIS PERBANDARAN SEPANG

CADANGAN PERKHIDMATAN BAGI KERJA-KERJA MENCUCI BANGUNAN DAN PEMBERSIHAN DI 

IBU PEJABAT MAJLIS PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN SEPANG BAGI 

TEMPOH 24 BULAN

 (T/MPSepang/JKP/60/2025)

JUMLAH YANG DI BAWA KEHADAPAN

JUMLAH M/S 1

JUMLAH M/S 2 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 3 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 4 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 5 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 6 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 7 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 8 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 9 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 10 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 11 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 12 (UNTUK 24 BULAN)



JUMLAH (RM) 

JABATAN KHIDMAT PENGURUSAN

MAJLIS PERBANDARAN SEPANG

CADANGAN PERKHIDMATAN BAGI KERJA-KERJA MENCUCI BANGUNAN DAN PEMBERSIHAN DI 

IBU PEJABAT MAJLIS PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN SEPANG BAGI 

TEMPOH 24 BULAN

 (T/MPSepang/JKP/60/2025)

JUMLAH YANG DI BAWA KEHADAPAN

JUMLAH M/S 13 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 14 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 15 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 16 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 17 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 18 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 19 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 20 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 21 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 22 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 23 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 24 (UNTUK 24 BULAN)



JUMLAH (RM) 

JABATAN KHIDMAT PENGURUSAN

MAJLIS PERBANDARAN SEPANG

CADANGAN PERKHIDMATAN BAGI KERJA-KERJA MENCUCI BANGUNAN DAN PEMBERSIHAN DI 

IBU PEJABAT MAJLIS PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN SEPANG BAGI 

TEMPOH 24 BULAN

 (T/MPSepang/JKP/60/2025)

JUMLAH YANG DI BAWA KEHADAPAN

RINGGIT MALAYSIA : ….................................................................................................................................

….................................................................................................................................

TEMPOH 

PERKHIDMATAN
: 24 BULAN

TARIKH : …...............................................................

TANDATANGAN : …...............................................................

NAMA PENUH : …...............................................................

NO TELEFON : …...............................................................

CAP SYARIKAT : …...............................................................

JUMLAH KESELURUHAN 

JUMLAH M/S 28

JUMLAH M/S 25 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 26 (UNTUK 24 BULAN)

JUMLAH M/S 27 (UNTUK 24 BULAN)



 LAMPIRAN D 

RINGKASAN TENDER 
 

TAJUK KERJA         :  CADANGAN PERKHIDMATAN BAGI KERJA-KERJA MENCUCI 

BANGUNAN DAN PEMBERSIHAN DI IBU PEJABAT MAJLIS 

PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN 

SEPANG BAGI TEMPOH 24 BULAN 

NO TENDER           : T/MPSepang/JKP/60/2025 

 

JUMLAH KESELURUHAN 24 BULAN : RM ______________________________________________ 

RINGGIT MALAYSIA : ________________________________________________________________ 

 

                                ________________________________________________________________ 
 

1. Maka saya / kami bersetuju bahawa penalti, denda atau pemotongan bayaran disebabkan oleh 

kegagalan mematuhi syarat kontrak atau syarat tender ini adalah tertakluk didalam perjanjian 

yang akan ditandatangani kelak atau arahan semasa yang ditentukan oleh Yang Dipertua MP 

Sepang atau melalui pegawai yang diberi kuasa olehnya. 

 

2. BAHAWASANYA saya / kami telah meneliti dan memahami keseluruhan kenyataan di dalam 

tender ini serta berpuashati dengan tawaran yang saya kemukakan ini dan juga memahami 

hakikat bahawa pihak Majlis Perbandaran Sepang adalah berhak menerima sebahagian atau 

keseluruhan tawaran tender di atas. Sekiranya sebahagian atau keseluruhan tawaran tersebut 

diterima, maka saya sanggup melaksanakannya seperti yang dikehendaki, serta tertakluk 

kepada syarat-syarat yang terkandung di dalam dokumen ini atau perjanjian yang akan di 

tandatangani kelak dengan harga seperti ditawarkan. 

 
Nama :…………………………………………… 

 

No Kad Pengenalan :…………………………………………… 

 

Jawatan :…………………………………………… 

 

No Telefon :…………………………………………… 

 

Tarikh :…………………………………………… 

 

Tandatangan :…………………………………………… 

 
 
SAKSI 
 
Nama :…………………………………………… 

 

No Kad Pengenalan :…………………………………………… 

 

Tarikh :…………………………………………… 

 

Tandatangan :…………………………………………… 

 
Catitan  : 
 
#Penjawat awam yang sedang / masih berkhidmat adalah tidak dibenarkan menjadi saksi 



 
LAMPIRAN A 

 
 
 

MAKLUMAT LATAR BELAKANG KEWANGAN DAN PRESTASI PETENDER 
 
 
 
Borang-Borang Maklumat 
 
 
 
Borang A - Surat Pengakuan Kebenaran Maklumat Dan Kesahihan  

Dokumen Yang Dikemukakan Oleh Petender 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

A/1 – A/3 
 
 

B/1 – B/2 
 

C/1 – C/2 
 

CA/1  
 

   
  

D/1 
 
1 

 
E/1 

 
F/1 

 
G/1 

 
 
 
 
 
 
 
 

Borang B - Maklumat Am Latar Belakang Petender 
 

 

Borang C 
 
Borang CA 

- 
 
- 

Data-data Kewangan 
 
Laporan Bank / Institusi Kewangan Mengenai 
Kemudahan Kredit 

 

 
Borang D 
 
Borang DA 
 

 
- 
 
- 
 
 

 
Senarai Kerja Kontrak Semasa 
 
Laporan Penyelia Projek Atas Prestasi Kerja Semasa 
Petender 

 

Borang E - Kakitangan Teknikal (Tidak Berkenaan) 
 

 

Borang F - Keempunyaan Logi Dan Peralatan Pembinaan Utama 
(Tidak Berkenaan) 
 

 

Borang G - Rekod Pengalaman Kerja  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

SA KPKR Bil.6/2019 
 
 

BORANG A – SURAT PENGAKUAN KEBENARAN MAKLUMAT DAN KESAHIHAN 
DOKUMEN YANG DIKEMUKAKAN OLEH PETENDER 

 
 
 
 
Nama Petender :………………………………… 
Alamat :……………………………………………. 
……………………………………………………… 
……………………………………………………… 
 
Kepada, 
 
 
Yang Dipertua, 
Majlis Perbandaran Sepang, 
      (Pihak yang akan menilai Tender) 
 
 
Tuan, 
 
MAKLUMAT LATAR BELAKANG, KEWANGAN DAN TEKNIKAL PETENDER 
 
1. Kami telah membaca dengan teliti semua arahan-arahan yang terkandung dalam 

Arahan Kepada Petender termasuk arahan yang menghendakkan kami 
mengemukakan maklumat-maklumat dan dokumen-dokumen mengenai perkara 
di atas bersama-sama dokumen tender kami semasa mengemukakan Tender ini 
untuk membolehkan agensi tuan menilai keupayaan kami untuk melaksanakan 
kerja yang ditender, semasa Penilaian Tender.  
 

2. Kami faham dan mengambil maklum bahawa penilaian tender ini akan 
mengambilkira dan mementingkan keupayaan kami melaksanakan kerja yang 
ditender.  Justeru itu tender kami akan hanya dipertimbang untuk diperakukan 
kepada Lembaga Tender untuk disetuju terima sekiranya kami didapati 
berkeupayaan untuk melaksanakan projek yang ditender, mengikut kaedah 
penilaian yang ditetapkan berasaskan maklumat-maklumat dan dokumen-
dokumen yang kami kemukakan. 
 

3. Kami juga mengambil maklum bahawa kami dikehendaki mengemukakan semua 
maklumat dan dokumen yang diminta bersama-sama Tender kami sebelum 
Tender ditutup dan maklumat atau dokumen yang dikemukakan kemudian 
daripada itu tidak akan diterima untuk diambilkira dalam penilaian keupayaan 
kami. 
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BORANG A – SURAT PENGAKUAN KEBENARAN MAKLUMAT DAN KESAHIHAN 
DOKUMEN YANG DIKEMUKAKAN OLEH PETENDER (samb) 

 
4. Kami mengaku bahawa maklumat dan data yang kami berikan bersama-sama 

ini di Borang B, C, CA, D, DA, E, F dan G* dan dokumen-dokumen yang kami 
sertakan bersamanya setahu kami adalah semuanya benar dan sah pada 
semua segi dan kami telah mengambil maklum dan sedar akan tindakan yang 
boleh diambil oleh Kerajaan terhadap kami dan/atau Tender kami, sekiranya 
mana-mana maklumat, data dan dokumen yang kami berikan itu didapati tidak 
benar dan palsu. 
 

5. Kami juga mengambil maklum dan sedar bahawa Tender kami akan ditolak 
(disqualified) dan tidak akan dipertimbangkan sekiranya maklumat-maklumat 
yang kami berikan tidak mencukupi atau sekiranya kami gagal untuk 
memberikan bersama-sama ini mana-mana maklumat dan/atau menyertakan 
mana-mana dokumen penting yang sangat diperlukan untuk membolehkan 
agensi tuan menilai keupayaan kami, terutamanya dokumen-dokumen 
berhubung dengan kedudukan kewangan dan prestasi kerja semasa kami 
sebagaimana yang dinyatakan dalam Arahan kepada Petender seperti berikut: 
 

 (1) Penyata Kewangan Syarikat  
 (2) Penyata Bulanan Bank  
 (3) Laporan Bank / Institusi Kewangan Mengenai Kemudahan Kredit 
 (4) 

(5)
  

Deposit Tetap (sekiranya ada) 
Laporan Penyelian Projek (bagi kerja semasa) 

  
 

 

6. Kami dengan ini memberi kuasa kepada mana-mana pegawai kerajaan, 
jurutera-jurutera Projek, juruaudit, pegawai bank  dan mana-mana pihak yang 
berkenaan untuk memberikan maklumat-maklumat yang dianggap perlu dan 
diminta oleh pihak Kerajaan untuk mengesahkan maklumat-maklumat yang 
kami berikan di perenggan 4 dan 5 atau untuk mendapatkan makluman 
tambahan. Kami dengan ini juga memberi kebenaran kepada pihak Kerajaan 
untuk merujuk apa-apa maklumat yang kami kemukakan kepada mana-mana 
pihak termasuk Lembaga Hasil Dalam Negeri. Walau bagaimanapun kami tetap 
bertanggungjawab di atas maklumat-maklumat dan dokumen-dokumen yang 
kami berikan bersama-sama ini.  
 

 

7. Kami juga dengan ini mengakui dan mengesahkan bahawa pihak kami tidak ada 

membuat sebarang pakatan atau apa-apa bentuk amalan sepadu dengan mana-

mana petender lain bagi mempengaruhi kemunasabahan harga tender dan apa-apa 

tindakan yang boleh menjejaskan atau yang mempunyai kesan menghalang, 

menyekat atau mengganggu persaingan sihat bagi membolehkan tender kami atau 

petender lain di pertimbangkan. Kami akur pihak Jabatan boleh menolak tawaran 

kami sekiranya pihak Jabatan mengesyaki sebarang pakatan harga dan pihak kami 

juga boleh di ambil tindakan di bawah Akta Persaingan 2010 (Akta 712). 
 

* Mana berkenaan 
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BORANG A – SURAT PENGAKUAN KEBENARAN MAKLUMAT DAN KESAHIHAN 
DOKUMEN YANG DIKEMUKAKAN OLEH PETENDER (samb) 
 
8. Kami maklum bahawa sekiranya pihak yang dihubungi tidak memberi 

pengesahan dalam tempoh yang ditetapkan akan menyebabkan tender kami 
tidak dipertimbangkan untuk disetuju terima. 
 

 
 
 
 
Yang benar, 
 
 
 
……………………………. 
(Tandatangan Petender) 
 
 

 Tarikh :……………………. 
 

Nama Penuh :………………………………..   
No. Kad Pengenalan :………………………..   
Atas Sifat :…………………………………… 
yang diberi kuasa dengan sempurnanya 
untuk menandatangani Tender ini untuk dan 
bagi pihak: 
 

  

 
…………………………….. 
(Meteri atau Cop Petender) 
 

  

 
 
 
……………………………… 
(Tandatangan Saksi) 

  
 
 
Tarikh :……………………. 

 
 
Nama Penuh :…………………………………. 

  

No. Kad Pengenalan :…………………………   
Pekerjaan :……………………………………..   
Alamat :………………………………………… 
………………………………………………….. 
………………………………………………….. 
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BORANG B – MAKLUMAT AM LATAR BELAKANG PETENDER 
 
1. Nama  :…………………………………………… 

 
2. Alamat:………………………………………….. 

            …………………………………………… 
            …………………………………………… 

 No. Telefon:…………………………………….No. Fax:…………………………. 
 

3. Pendaftaran dengan Lembaga Pembangunan Industri Pembinaan Malaysia  
(CIDB) (Sertakan Salinan Pendaftaran) 
 

 (i) No. Pendaftaran:……………………………………………………………… 
 

 (ii) Tarikh Daftar:………………………………Sah Hingga:…………………… 
 

 (iii) Kelas dan Tajuk/Tajuk Kecil:………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………... 
 

 (iv) Taraf (Bumiputera/Bukan Bumiputera):……………………………………… 
 

 (v) Jika Bumiputera, Tempoh Sah Taraf: Dari……………….hingga…………... 
 

4. Bagi Syarikat Sdn. Bhd.  Nyatakan: 
 

 (i) Modal dibenarkan : RM………………………… 
 

 (ii) Modal dibayar : RM………………………… 
 

5. Perniagaan Utama lain, jika ada 
 

 (a) ……………………………………sejak…………………………………….. 
 

 (b) ……………………………………sejak…………………………………….. 
 

6. Ahli-ahli Syarikat 
 

 (i) Ahli-ahli Lembaga Pengarah 
 

 
Nama Jawatan 

Saham Modal 
Dipegang 
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BORANG B – MAKLUMAT AM LATAR BELAKANG PETENDER (samb.) 
 
 
 
 
 

(ii) Ahli-ahli Lembaga Pengarah 

 
Nama Jawatan 

Saham Modal 
Dipegang 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
 
 (iii) Ahli-ahli Pengurusan 
 
 

 
Nama Jawatan 

Kelulusan 
Akademik/Iktisas 
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SA KPKR Bil.6/2019 

 
BORANG C – DATA KEWANGAN (Diisikan Oleh Kontraktor) 
 
 
A. Penyata Kewangan Syarikat 

 
 

Bil Tahun 
Nama dan Alamat Syarikat 

Juruaudit 

Maklumat Juruaudit untuk Dihubungi 
Bagi Tujuan Pengesahan 

Nama No. Tel Pejabat 

1 
 

    

2 
 

    

3 
 

    

 
Sertakan salinan Penyata Kewangan Syarikat yang diaudit dan disahkan dengan salinan diakui 
sah (certified true copy) ASAL oleh Juruaudit Bertauliah/Setiausaha Syarikat Berlesen bagi tiga 
(3) tahun kewangan terakhir secara berturut-turut sebelum tahun tutup tender atau sekiranya 
tiada, bagi tiga (3) tahun kewangan terakhir secara berturut-turut setahun sebelum tahun tutup 
tender. Salinan Penyata Kewangan Syarikat yang tidak diakui sah (certified true copy) 
oleh Juruaudit Bertauliah/Setiausaha Syarikat Berlesen tidak akan diambilkira. 
 
 
 
B. Penyata Bulanan Akaun Bank 
 
 

Bil. 
Nama dan Alamat Bank 

(Di mana akaun 
dibuka) 

Nombor 
Akaun 

Nama Pegawai Bank Yang Boleh 
Dihubungi Untuk Tujuan Pengesahan 

   
 
Nama 

 
No. Tel Pejabat 

Bank 1    
 

Bank 2    
 

Bank 3    
 

 
Sertakan salinan Penyata Bulanan Akaun Bank bagi tiga (3) bulan sebelum bulan tutup tender 
yang diakui sah (certified true copy) oleh pegawai yang diberi kuasa oleh bank berkenan. 
Salinan Penyata Bulanan Akaun Bank yang tidak diakui sah (certified true copy) oleh 
pegawai yang diberi kuasa oleh bank berkenaan tidak akan diambilkira. 
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SA KPKR Bil.6/2019 

 
BORANG C – DATA KEWANGAN (Diisikan Oleh Kontraktor) (samb) 
 
 
 
C. Penyata Deposit Tetap (jika berkenaan) 
 

Bil. 
Nama dan Alamat Bank 
(Di mana akaun dibuka) 

Nombor Akaun 

Nama Pegawai Bank Yang Boleh 
Dihubungi Untuk Tujuan 

Pengesahan 

 
Nama 

 
No. Tel Pejabat 

Bank 1    
 

Bank 2    
 

Bank 3    
 

 
 
Sertakan Salinan Penyata Deposit Tetap yang disahkan oleh pegawai yang diberi kuasa oleh 
bank berkenaan. Salinan Penyata Deposit Tetap yang tidak diakui sah (certified true copy) 
oleh pegawai yang diberi kuasa  oleh bank berkenaan tidak akan diambilkira. 
 
 
NOTA UMUM 
 
Sekiranya terdapat lebih daripada tiga (3) bank/institusi kewangan, sertakan maklumat tersebut 
dalam lampiran tambahan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
(Tandatangan Untuk Dan Bagi Pihak Bank/Institusi Kewangan)                 Cap Bank/ 
 
Nama Pegawai : ……………………………………                      Institusi Kewangan  : 
Jawatan :    …………………………………… 
No.Tel Pejabat : …………………………………… 
Tarikh :    ………………………………….... 
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SA KPKR Bil.6/2019 
 

 
SULIT 

 
BORANG CA     – LAPORAN BANK/INSTITUSI KEWANGAN MENGENAI KEMUDAHAN 

KREDIT 
(Diisikan Oleh Pihak Bank/Institusi Kewangan) 

 
Borang ini hendaklah dilengkapkan oleh pihak Bank/ Institut Kewangan dan dikembalikan 
kepada Bahagian yang mengurus tender. Sekirnya laporan disediakan dalam bentuk lain, 
kandungan laporan tersebut wajib menepati maklumat yang dikehendaki seperti dalam Borang 
CA. Sekiranya tidak, laporan tersebut akan ditolak. 
 
 
 
Kepada: Yang Di Pertua  

Majlis Perbandaran Sepang 
 

   
Nama Syarikat :…..…………………………………………………………………… 
Projek: ……………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………  

 

 
 
 
Kemudahan Kredit sedia ada yang boleh digunakan untuk pelaksanaan projek. 
(sekiranya petender mempunyai Kemudahan Kredit dengan Bank/Institusi Kewangan) 

 

 
Bentuk Kemudahan 

Kredit 

 
Nama Produk Kewangan 

(Sekiranya ada) 

 
Baki Yang Boleh Digunakan 

(i) Overdraf  RM 

(ii) Overdraf Bercagar  RM 

(iii) Talian Kredit  RM 

                                Jumlah RM 

 
 
 
 

………………………………………………… 
(Tandatangan Untuk Dan Bagi Pihak Bank/Institusi Kewangan)                 Cap Bank/ 
 
Nama Pegawai : ……………………………………                      Institusi Kewangan  : 
Jawatan :    …………………………………… 
No.Tel Pejabat : …………………………………… 
Tarikh :    ………………………………….... 
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SULIT 
 

BORANG DA   –    LAPORAN PENYELIA PROJEK ATAS PRESTASI KERJA      
                               SEMASA PETENDER 
 
(Borang ini hendaklah dilengkapkan oleh Penyelia Projek atau Pembantu Kanannya yang 
mengawasi projek dan diserahkan kepada Kontraktor dalam satu sampul berlakri untuk 
disertakan bersama-sama tendernya) 
 
Kepada: Yang Di Pertua  

Majlis Perbandaran Sepang 
 

   
Nama Petender:…………………………………………………………………………… 
Nama Projek Yang Dilaksanakan …………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
 

 
No. Kontrak:………………………………. 
Harga Kontrak (termasuk anggaran nilai kerja perubahan) : RM……………………. 
Wang Kos Prima dan Peruntukan Sementara : RM……………………. 
Nilai Kerja Pembina : RM……………………. 
   
Tarikh Milik Tapak:………………………. Tempoh:…………………….…..minggu 
Tarikh Penyiapan Asal:…………………… 
 

 

Lanjutan Masa Yang Telah Diluluskan 
 

:…………………hari 

Lanjutan Masa Seterusnya  
Yang difikirkan/dijangka layak diperakukan :…………………hari 
Atas sebab-
sebab: 

(i) …………………………………………………………………. 

 (ii) …………………………………………………………………. 
 
 
Kemajuan Kerja (berdasarkan nilaian kerja yang telah dilaksanakan): 
Pencapaian sebenar:……………………% Mengikut Jadual:………………………..% 
Tarikh Kerja dijangka akan dapat disiapkan: …………………………………… 
Nilai Bahagian Kerja Yang Telah Siap: RM…………………….. 
Nilai Baki Kerja Yang Belum Siap: RM…………………….. 
 
 
Ulasan-ulasan mengenai prestasi kontraktor: 
(Nyatakan apa-apa kepujian dan/atau kelemahan kontraktor dan juga apa-apa 
tindakan/perakuan yang dimbil/dipertimbang berhubung dengan Prestasi Kontraktor 
melaksanakan kontrak) 
 
 
Tandatangan Penyelia Projek :  

Nama :  
Jawatan :  Tarikh: 

 
     1 



BORANG D – SENARAI KERJA KONTRAK SEMASA 

(Senarai semua kerja di dalam tangan/sedang berjalan dan belum siap termasuk kontrak yang baru diaward) 

BIL 
NAMA KONTRAK/ 

PROJEK + 

NILAI 

KONTRAK 

(RM) 

NILAI 

PENTENDER* 

BERTANGGUNG 

JAWAB 

TEMPOH 

KONTRAK 

** 

TARIKH 

MILIK 

TAPAK 

 

TARIKH 

SIAP 

KONTRAK 

TARIKH SIAP 
NAMA DAN 

ALAMAT 

PENGUASA/ 

JURUTERA 

PERUNDING 

NAMA 

ALAMAT 

MAJIKAN 
IKUT 

JADUAL 

(%) 

SEBENAR 

DICAPAI 

(%) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 

* Hanya perlu diisi sekiranya pentender melaksanakan kerja sebagai ahli syarikat gabungan 

** Tempoh kontrak hendaklah termasuk lanjutan masa yang diluluskan 

 

+ Peringatan Penting 

 Bagi setiap kerja semasa, sertakan (wajib) Laporan Penyelia Projek atau format seperti Borang DA, dalam satu sampul berlakri. 

 Tender yang tidak disertakan dengan Laporan ini bagi setiap kerja semasa yang disenaraikan, akan ditolak. 

 

D/1 



BORANG E – KAKITANGAN TEKNIKAL 

(Butir-butir Kakitangan Teknikal yang ada dalam pengajian pentender masa kini) 

*NAMA DAN NO. KAD 

PENGENALAN 
UMUR 

KELULUSAN 

PROFESSIONAL/ 

PENDIDIKAN** 

TAHUN 

KELULUSAN 

TARIKH 

DIAMBIL 

BEKERJA 

JAWATAN YANG 

DISANDANG/TUGAS-

TUGAS SEMASA 

PENGALAMAN LEPAS 

(JAWATAN DISANDANG, 

NAMA PROJEK DAN 

TEMPOH BEKERJA DAN 

SEBAGAINYA 

 

1. 

 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

5. 

 

6. 

 

7. 

 

8. 

 

9. 

 

10. 

 

      

 

* Salinan Borang KWSP ‘A’ setiap pekerja bagi bulan caruman terakhir dan Salinan perjanjian perkhidmatan ahli professional yang diambil khidmat secara kontrak 

hendaklah disertakan 

** Sila sertakan Salinan sijil kelulusan atau sijil keahlian Badan-badan Professional 
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BORANG F – KEEMPUNYAAN LOGI DAN PERALATAN PEMBINAAN UTAMA 

(Senarai Loji dan Peralatan Pembinaan Utama kepunyaan pentender yang sesuai yang boleh digunakan untuk projek) 

BIL 
BUTIRAN (Jenis, model, buatan dan keupayaan/ 

saiz) 

Dimiliki, 

Disewa – beli 

Atau 

Disewapajak * 

Bilangan 

Setiap 

Satu 

Nilai Semasa 

(RM) 

Umur (dari 

tarikh belian 

asal) 

Tempat 

simpanan/ 

digunakan 

sekarang 

Catitan 

 

A. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B. 

 

Loji dan Peralatan Asas** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Loji dan Peralatan Asas** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

* Salinan kad pendaftaran dan/atau dokumen-dokumen lainbukti keempunyaan hakmilik pentender atau perjanjian sewabeli / sewapajak atas setiap Loji dan Peralatan yang 

disenaraikan hendaklah disertakan. 

** Pegawai yang menyediakan Dokumen Tender hendaklah menyenaraikan butiran-butiran Loji dan Peralatan Asas bagi projek berkenaan (tanpa bilangan AKW) 
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BORANG G – REKOD PENGALAMAN KERJA 

(Senarai semua kerja yang disiapkan + dalam 5 tahun lepas) 

BIL. NAMA 

NILAI 

KONTRAK 

(RM) 

NILAI 

PENTENDER* 

BERTANGGUNG-

JAWAB 

TEMPOH 

KONTRAK** 

TARIKH 

MILIK 

TAPAK 

TARIKH SIAP 
NAMA DAN 

ALAMAT 

PENGUASA/ 

JURUTERA 

PERUNDING 

NAMA 

ALAMAT 

MAJIKAN KONTRAK SEBENAR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         

 

+ Salinan Perakuan/Pengesahan Siap Kerja bagi setiap kerja yang disenaraikan hendaklah disertakan 

* Hanya perlu diisi sekiranya pentender melaksanakan kerja sebagai ahli syarikat gabungan 

** Tempoh kontrak hendaklah termasuk lanjutan masa yang diluluskan 
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SURAT AKUAN PEMBIDA 
 

Bagi 
 
TAJUK KERJA         :  CADANGAN PERKHIDMATAN BAGI KERJA-KERJA MENCUCI 

BANGUNAN DAN PEMBERSIHAN DI IBU PEJABAT MAJLIS 

PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN 

SEPANG BAGI TEMPOH 24 BULAN 

 

NO TENDER           : T/MPSepang/JKP/60/2025 

 

Saya, …................................................…… No. Kad Pengenalan …………………………. 

yang mewakili ................................................................................................. nombor Pendaftaran 
……............................ dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana orang yang 

mewakili syarikat ini: 

 

i. tidak akan menawarkan, menjanjikan atau memberikan apa - apa suapan kepada mana-

mana orang dalam mana-mana Kementerian/Agensi atau mana-mana orang lain, sebagai 

suapan untuk dipilih dalam mana-mana perolehan; dan 

ii. tidak akan melakukan atau terlibat dengan tipuan bida dalam mana-mana perolehan. 

 

Bersama ini dilampirkan Surat Perwakilan Kuasa bagi saya mewakili syarikat seperti tercatat 

di atas untuk membuat pengisytiharan ini. 

 

2. Sekiranya saya, atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini didapati terlibat 

dalam pakatan tipuan bida dengan syarikat lain berkenaan perolehan di atas atau menawarkan, 

menjanjikan atau memberikan apa-apa suapan kepada mana-mana orang dalam        MAJLIS    
PERBANDARAN SEPANG  atau mana-mana orang lain sebagai dorongan untuk dipilih dalam 

perolehan seperti di atas, maka saya sebagai wakil syarikat bersetuju tindakan-tindakan berikut 

boleh diambil: 

 

2.1 Hilang kelayakan untuk dinilai dan dilantik bagi perolehan di atas; dan 

2.2 Lain-lain tindakan undang-undang/tatatertib mengikut undang-undang/peraturan 

perolehan Kerajaan yang berkuat-kuasa. 

 

3. Saya sesungguhnya faham bahawa tindakan berikut akan diambil : 

 

3.1 Didakwa bagi kesalahan** di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 

2009 [Akta 694] dan Kanun Keseksaan [Akta 574] serta boleh dihukum di bawah 

undang-undang masingmasing untuk kegagalan saya atau mana-mana orang yang 

mewakili syarikat ini untuk mematuhi perkara (i); atau 

 

3.2 tindakan boleh dikenakan ke atas syarikat di bawah Akta Persaingan 2010 [Akta 712] 
atas kegagalan saya atau mana-mana orang yang mewakili syarikat ini untuk mematuhi 

perkara (ii) dalam Surat Akuan ini. Sekiranya syarikat didapati melanggar peruntukan 

seksyen 4(2)(d) Akta 712, syarikat boleh didenda tidak melebihi sepuluh peratus (10%) 

daripada pusing ganti (turn over) seluruh dunia sepanjang tempoh suatu pelanggaran itu 

berlaku. 



4. Sekiranya terdapat mana-mana orang cuba memperolehi atau meminta apa-apa suapan 

daripada saya atau mana-mana orang yang berkaitan dengan syarikat ini sebagai dorongan untuk 

dipilih dalam perolehan seperti di atas, maka saya berjanji akan dengan segera melaporkan 

perbuatan tersebut kepada pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai 

polis yang berhampiran. Saya sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah merupakan 

suatu kesalahan di bawah seksyen 

25 (1) Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694] dan boleh dihukum di 

bawah seksyen 25 (2) akta yang sama, apabila disabitkan boleh didenda tidak melebihi RM100,000 

atau penjara selama tempoh tidak melebihi sepuluh tahun atau kedua-duanya. 

 

5. Saya sesungguhnya faham bahawa syarikat melakukan kesalahan jika seseorang yang 

bersekutu dengan syarikat*** memberikan, menjanjikan atau menawarkan suapan untuk 

memperoleh atau mengekalkan perniagaan atau faedah dalam menjalankan perniagaan di bawah 

Seksyen 17A, Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694], apabila 

disabitkan kesalahan boleh didenda tidak kurang daripada sepuluh kali ganda jumlah atau nilai 

suapan, atau RM1 juta, atau dipenjarakan selama tempoh tidak melebihi dua puluh tahun atau 

kedua-duanya. 

 

Yang benar, 

 
 

Tandatangan :    

Nama :    

No . K.P :    

Tarikh :    
 

 
 

Cop Syarikat :    
 
 

Catatan: 

 

(i) **termasuk kesalahan ditetapkan dalam Jadual (Perenggan 3 (a), takrif "kesalahan 

ditetapkan") Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694] yang 

boleh dihukum di bawah Kanun Keseksaan. 

(ii)  ***seseorang yang bersekutu dengan syarikat merujuk kepada seksyen 17A (6) Akta 

Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694], iaitu seseorang itu bersekutu 

dengan organisasi komersial jika dia seorang pengarah, pekongsi atau pekerja organisasi 

komersial itu atau dia ialah orang yang melaksanakan perkhidmatan untuk atau bagi 

pihak organisasi komersial itu. 

(iii) Surat Akuan ini hendaklah dikemukakan bersama surat perwakilan kuasa. 
(iv) Takrifan perusahaan di bawah Akta 712 merangkumi syarikat yang terlibat dengan 

perolehan Kerajaan. 

 

 

 

 



 

SURAT AKUAN PEMBIDA BERJAYA 
 

Bagi 
 

TAJUK KERJA         :  CADANGAN PERKHIDMATAN BAGI KERJA-KERJA MENCUCI 

BANGUNAN DAN PEMBERSIHAN DI IBU PEJABAT MAJLIS 

PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN 

SEPANG BAGI TEMPOH 24 BULAN 

 

NO TENDER           : T/MPSepang/JKP/60/2025 

 

Saya, …................................................…… No. Kad Pengenalan …………………………. 

yang mewakili ................................................................................................. nombor Pendaftaran 

……............................ dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana orang yang 

mewakili syarikat ini: 

 

i. tidak akan menawarkan, menjanjikan atau memberikan apa - apa suapan kepada mana-

mana orang dalam mana-mana Kementerian/Agensi atau mana-mana orang lain, sebagai 

suapan untuk dipilih dalam mana-mana perolehan; dan 

ii. tidak akan melakukan atau terlibat dengan tipuan bida dalam mana-mana perolehan. 

 

Bersama ini dilampirkan Surat Perwakilan Kuasa bagi saya mewakili syarikat seperti tercatat 

di atas untuk membuat pengisytiharan ini. 

 

2. Sekiranya saya, atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini didapati terlibat 

dalam membuat pakatan harga dengan syarikat lain atau apa-apa pakatan sepanjang proses 

perolehan atau menawarkan, menjanjikan atau memberikan apa-apa suapan kepada mana-mana 

orang dalam    MAJLIS PERBANDARAN SEPANG   atau mana-mana orang lain sebagai 

dorongan untuk dipilih dalam tender/sebut harga* seperti di atas, maka saya sebagai wakil 

syarikat bersetuju tindakan-tindakan boleh berikut diambil: 

 

2.1 Penarikan balik tawaran kontrak bagi perolehan di atas; atau 

2.2 Penamatan kontrak bagi perolehan di atas; dan 
2.3 Lain-lain tindakan undang-undang/tatatertib mengikut undang-undang/peraturan 

perolehan Kerajaan yang berkuat-kuasa. 

 

3. Saya sesungguhnya faham bahawa tindakan berikut akan diambil : 

 

3.1 Didakwa bagi kesalahan** di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 

2009 [Akta 694] dan Kanun Keseksaan [Akta 574] serta boleh dihukum di bawah 

undang-undang masingmasing untuk kegagalan saya atau mana-mana orang yang 

mewakili syarikat ini untuk mematuhi perkara (i); atau 

 

3.2 tindakan boleh dikenakan ke atas syarikat di bawah Akta Persaingan 2010 [Akta 712] 

atas kegagalan saya atau mana-mana orang yang mewakili syarikat ini untuk mematuhi 

perkara (ii). Sekiranya syarikat didapati melanggar peruntukan seksyen 4(2)(d) Akta 712, 

syarikat boleh didenda tidak melebihi sepuluh peratus (10%) daripada pusing ganti (turn 

over) seluruh dunia sepanjang tempoh suatu pelanggaran itu berlaku. 



4. Sekiranya terdapat mana-mana orang cuba memperolehi atau meminta apa-apa suapan 

daripada saya atau mana-mana orang yang berkaitan dengan syarikat ini sebagai dorongan untuk 

dipilih dalam perolehan seperti di atas, maka saya berjanji akan dengan segera melaporkan 

perbuatan tersebut kepada pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai 

polis yang berhampiran. Saya sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah merupakan 

suatu kesalahan di bawah seksyen 

25 (1) Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694] dan boleh dihukum di 

bawah seksyen 25 (2) akta yang sama, apabila disabitkan boleh didenda tidak melebihi RM100,000 

atau penjara selama tempoh tidak melebihi sepuluh tahun atau kedua-duanya. 

 

5. Saya sesungguhnya faham bahawa syarikat melakukan kesalahan jika seseorang yang 

bersekutu dengan syarikat*** memberikan, menjanjikan atau menawarkan suapan untuk 

memperoleh atau mengekalkan perniagaan atau faedah dalam menjalankan perniagaan di bawah 

seksyen 17A Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694], apabila disabitkan 

kesalahan boleh didenda tidak kurang daripada sepuluh kali ganda jumlah atau nilai suapan, atau 

RM1 juta, atau dipenjarakan selama tempoh tidak melebihi dua puluh tahun atau kedua-duanya. 

 

Yang benar, 

 
 

Tandatangan  :     

Nama :    

No . K.P :    

Tarikh :    
 

 
 

Cop Syarikat :    
 
 

Catatan: 

 

(i) **termasuk kesalahan ditetapkan dalam Jadual (Perenggan 3 (a), takrif "kesalahan 

ditetapkan") Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694] yang boleh 

dihukum di bawah Kanun Keseksaan. 

(ii)  ***seseorang yang bersekutu dengan syarikat merujuk kepada seksyen 17A (6) Akta 

Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694], iaitu seseorang itu bersekutu 

dengan organisasi komersial jika dia seorang pengarah, pekongsi atau pekerja organisasi 

komersial itu atau dia ialah orang yang melaksanakan perkhidmatan untuk atau bagi 

pihak organisasi komersial itu. 

(iii) Surat Akuan ini hendaklah dikemukakan bersama surat perwakilan kuasa. 
(iv) Takrifan perusahaan di bawah Akta 712 merangkumi syarikat yang terlibat dengan 

perolehan Kerajaan. 



 

SURAT AKUAN OLEH SYARIKAT YANG MENDAFTAR DENGAN KEMENTERIAN 
KEWANGAN (MOF) / LEMBAGA PEMBANGUNAN INDUSTRI PEMBINAAN 

MALAYSIA (CIDB) 
 

Bagi 
 
Tajuk Projek             :  CADANGAN PERKHIDMATAN BAGI KERJA-KERJA MENCUCI 

BANGUNAN DAN PEMBERSIHAN DI IBU PEJABAT MAJLIS 

PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN 

SEPANG BAGI TEMPOH 24 BULAN 

 

No Tender           : T/MPSepang/JKP/60/2025 

 

Saya, …................................................…… No. Kad Pengenalan …………………………. 
yang mewakili .................................................................................... nombor Pendaftaran 
……............................ dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana orang yang 
mewakili syarikat ini: 

 
i. tidak akan menawarkan, menjanjikan atau memberikan apa - apa suapan kepada 

mana-mana orang dalam mana-mana Kementerian/Agensi atau mana-mana orang 
lain, sebagai suapan untuk dipilih dalam mana-mana perolehan; dan 

ii. tidak akan melakukan atau terlibat dengan tipuan bida dalam mana-mana perolehan. 
 
Bersama ini dilampirkan Surat Perwakilan Kuasa bagi saya mewakili syarikat seperti 
tercatat di atas untuk membuat pengisytiharan ini. 

 
2. Jika apa-apa prosiding jenayah dan/atau pelanggaran berkaitan telah dimulakan 
terhadap saya, atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini dalam mana-mana 
mahkamah, maka saya sebagai wakil syarikat bersetuju mana-mana satu atau kedua-dua 
tindakan berikut diambil : 
 

2.1  Sekatan atau penggantungan daripada memasuki apa-apa perolehan; dan/atau 
2.2 Lain-lain tindakan undang-undang/tatatertib mengikut undang-undang/peraturan 

perolehan Kerajaan yang berkuat-kuasa. 
 

3.  Saya sesungguhnya faham bahawa : 
3.1  saya atau mana-mana orang yang berkaitan dengan syarikat boleh didakwa bagi 

kesalahan** di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 
[Akta 694] dan Kanun Keseksaan [Akta 574] serta boleh dihukum di bawah 
undang-undang masingmasing untuk kegagalan saya atau mana-mana orang 
yang mewakili syarikat ini untuk mematuhi perkara (i) dalam Surat Akuan ini; 
atau 

3.2  tindakan boleh dikenakan ke atas syarikat di bawah Akta Persaingan 2010 [Akta 
712] atas kegagalan saya atau mana-mana orang yang mewakili syarikat ini 
untuk mematuhi perkara (ii) dalam Surat Akuan ini. Sekiranya syarikat didapati 
melanggar peruntukan seksyen 4(2)(d) Akta 712, syarikat boleh didenda tidak 
melebihi sepuluh peratus (10%) daripada pusing ganti (turn over) seluruh dunia 
sepanjang tempoh suatu pelanggaran itu berlaku.



4. Sekiranya terdapat mana-mana orang cuba memperolehi atau meminta apa-apa 
suapan daripada saya atau mana-mana orang yang berkaitan dengan syarikat ini 
sebagai dorongan untuk dipilih dalam perolehan seperti di atas, maka saya berjanji 
akan dengan segera melaporkan perbuatan tersebut kepada pejabat Suruhanjaya 
Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran. Saya 
sedar bahawa kegagalan saya berbuat demikian adalah merupakan suatu kesalahan 
di bawah seksyen 25 (1) Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 
[Akta 694] dan boleh dihukum di bawah seksyen 25 (2) akta yang sama, apabila 
disabitkan boleh didenda tidak melebihi RM100,000 atau penjara selama tempoh 
tidak melebihi sepuluh tahun atau kedua-duanya. 

 
5. Saya sesungguhnya faham bahawa syarikat melakukan kesalahan jika seseorang 

yang bersekutu dengan syarikat*** memberikan, menjanjikan atau menawarkan 
suapan untuk memperoleh atau mengekalkan perniagaan atau faedah dalam 
menjalankan perniagaan di bawah Seksyen 17A, Akta Suruhanjaya Pencegahan 
Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694], apabila disabitkan kesalahan boleh didenda tidak 
kurang daripada sepuluh kali ganda jumlah atau nilai suapan, atau RM1 juta, atau 
dipenjarakan selama tempoh tidak melebihi dua puluh tahun atau kedua-duanya. 

 
Yang benar, 

 
 
Tandatangan  :   

Nama  :  

No . K.P  :  

Tarikh  :   
 
 

 

Cop Syarikat :   
 

 

Catatan: 
 
(i) **termasuk kesalahan ditetapkan dalam Jadual (Perenggan 3 (a), takrif "kesalahan 

ditetapkan") Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694] 
yang boleh dihukum di bawah Kanun Keseksaan. 

(ii)  ***seseorang yang bersekutu dengan syarikat merujuk kepada seksyen 17A (6) 
Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694], iaitu seseorang 
itu bersekutu dengan organisasi komersial jika dia seorang pengarah, pekongsi 
atau pekerja organisasi komersial itu atau dia ialah orang yang melaksanakan 
perkhidmatan untuk atau bagi pihak organisasi komersial itu. 

(iii) Surat Akuan ini hendaklah dikemukakan bersama surat perwakilan kuasa. 
(iv) Takrifan perusahaan di bawah Akta 712 merangkumi syarikat yang terlibat dengan 

perolehan Kerajaan. 



  

 

BORANG PEMBERITAHUAN PEMUNYA BENEFISIAL 

 

 

 

 

 

Tandakan 
 

 

Nama Syarikat : 

Butiran Pemunya Benefisial : 

 
 
 
Nama Individu 

 
No. Kad Pengenalan 

/ No. Pasport 

 

Jawatan dalam 

syarikat 
(sekiranya ada) 

 

 
 

Kewarganegaraan 

    

    

    

Saya….........................…………………................................nombor kad pengenalan / nombor 

pasport….........…………………................................................................... yang mewakili 

syarikat/perniagaan……………………......................................nombor pendaftaran 

………………………............ (*MOF/CIDB/SSM) dengan sesungguhnya dan sebenarnya 

mengesahkan bahawa senarai pemunya benefisial syarikat seperti mana pemberitahuan dalam borang 

ini adalah sama dengan maklumat yang diserah simpan kepada Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) 

berdasarkan Akta Syarikat 2016 [Akta 777] dan garis panduan yang dikeluarkan oleh Suruhanjaya 

Syarikat Malaysia (SSM). 

Yang benar, 

 
Tandatangan :  

Nama :  

No.KP :  

Jawatan :  

Tarikh :  

Cap Syarikat :  

 

 

Catatan : 

* Potong mana yang tidak berkenaan 

Berdaftar dengan Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) dan telah menyerah simpan maklumat 
pemunyaan benefisial di SSM 

Berdaftar dengan SSM dan tidak perlu menyerah simpan maklumat pemunya benefisial di SSM 
(syarikat enterprise) (Perlu menghantar borang tanpa diisi) 

Tidak berdaftar dengan Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) (Perlu menghantar borang 
tanpa diisi) 

n 

 



  

SURAT AKUAN SYARIKAT DALAM MENANGANI JENAYAH 
PEMERDAGANGAN ORANG DAN BURUH PAKSA 

 
 

TAJUK PROJEK : CADANGAN PERKHIDMATAN BAGI KERJA-KERJA MENCUCI 
BANGUNAN DAN PEMBERSIHAN DI IBU PEJABAT MAJLIS 
PERBANDARAN SEPANG UNTUK MAJLIS PERBANDARAN 
SEPANG BAGI TEMPOH 24 BULAN 
 

NO TENDER  : T/MPSepang/JKP/60/2025 

 

Saya, …................................................…… No. Kad Pengenalan …………………………. 
yang mewakili .................................................................................... nombor Pendaftaran 
……............................ dengan ini mengisytiharkan bahawa saya atau mana-mana orang 
yang mewakili syarikat ini: 

 
i. Mendidik pekerja dan ahli organisasi mengenai cara mengenal pasti dan 

melaporkan tanda-tanda pemerdagangan orang dan buruh paksa; 

ii. Meningkatkan kesedaran tentang hak pekerja, perlindungan dan akses kepada 

remedi; dan 

iii. Memastikan pematuhan kepada undang-undang mengenai jenayah 

pemerdagangan orang dan buruh paksa selaras dengan Akta Antipemerdagangan 

Orang dan Antipenyeludupan Migran 2007 [Akta 670] dan Akta Kerja 1955 [Akta 

265] serta mana- mana peruntukan undang-undang yang berkuat kuasa di 

Malaysia. 

 
2.  Sekiranya saya, atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini didapati 
terlibat dalam jenayah pemerdagangan orang dan buruh paksa, maka saya sebagai 
wakil syarikat bersetuju tindakan boleh dikenakan ke atas syarikat di bawah Akta 
Antipemerdagangan Orang dan Antipenyeludupan Migran 2007 [Akta 670] dan Akta 
Kerja 1955 [Akta 265] serta mana-mana peruntukan undang-undang yang berkuat 
kuasa di Malaysia. 

 
 
 

 
Yang benar, 

 

 
Tandatangan :  

Nama :  

No.KP :  

Tarikh :  

Cap Syarikat :  

 



(Sila gunakan kepala surat syarikat) 
 
 
Nama Penyebut Harga 

Alamat 

 

 
Kepada 
 
Nama Institusi Bank Yang Terlibat 
 

 
Tuan, 
 
PENGESAHAN MAKLUMAT KEWANGAN 
 
1. Kami dengan ini memaklumkan bahawa telah mengemukakan maklumat dan 

dokumen kewangan bagi tujuan penilaian tender / sebut harga di Majlis Perbandaran 

Sepang. Maklumat dan data yang diberikan adalah seperti berikut: 

 
a) Penyata Bulanan Bank 

b) Laporan Bank/ Institusi Kewangan Mengenai Kemudahan Kredit 

c) Deposit Tetap (Sekiranya ada) 
 
2. Kami dengan ini membenarkan pihak bank .........................................  (Nama 

Bank) dan mana-mana cawangan yang berkenaan untuk memberikan maklumat- 

maklumat yang dianggap perlu dan diminta oleh MP Sepang bagi mengesahkan 

maklumat-maklumat yang telah kami berikan seperti di perenggan 1 atau maklumat- 

maklumat tambahan yang diminta oleh MP Sepang. 

 
Yang Benar, 
 
 
 
(Tandatangan pihak yang diberi kuasa kepada Bank) 

Nama Penuh : 

No Kad Pengenalan : 

Cap Syarikat : 


